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A pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagégus-szakvizsgarol, valamint a tovabbkeépzésben
részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szol6 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 1. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan — ésszhangban a nemzeti
kéznevelésrdl szoldo 2011. évi CXC. térvény 62. § (2) bekezdésével — az Ovodaban
foglalkoztatott pedagdgusok tovabbképzési rendjének szakszerli és hatékony
megtervezése és megszervezése céljabol az Uraiujfalui Bezeredj Amalia Ovoda az alébbi

tovabbképzési programot adja ki.
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I. A Tovabbképzési Program hatalya

1. Jelen szabalyzat az Urailjfalui Bezerédj Amalia Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda)
alaptevékenységének ellatasaval osszefiiggd, pedagdgus munkakérbe kinevezett
k6zalkalmazottaira, valamint a fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezé, a neveld
es oktaté munkat kozvetlenl segité munkakérben foglalkoztatottakra terjed ki.

2. A szabalyzat a 2023. szeptember 1. napjatol 2028. augusztus 31. napjaig terjedé
idészakra szol.

ll. Iranyadé jogszabalyok

a) anemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

b) a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolé 277/1997.
(XIl. 22.) Korm. rendelet

c) a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban:
Kijt.)

d) a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a kézalkalmazottak jogallasardl
sz016 1992. evi XXXIII. térvény kéznevelési intézményekben torténé
végrehajtasarol sz6l6 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet

e) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kéznevelési intézmények
névhasznalatarél sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

lll. A pedagégus-tovabbképzés célja

1. A pedagogus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a
megujitasara, bévitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre szilkség van a neveld és
oktatdo munka keretében a gyermekekkel valo kozvetlen foglalkozas megtartasahoz,
az Gvoda tevékenységének megszervezéséhez, a mérési, értékelési feladatok, az
Ovoda iranyitasi, vezetési feladatainak ellatdsahoz. A tovabbképzés felkészit a
szakvizsga kovetelményeire és a szakmai meguijité képzés teljesitésére is.

IV. A tovabbképzési kotelezettség keletkezése

1. Az o6vodapedagogus tovabbképzéssel kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
jogszabaly allapitja meg.

2. A tovabbképzésben valo részvétel elsé izben a Pedagogus Il fokozat megszerzésére
iranyulo elsé mindsitési eljaras elbtt kotelezd. A tovabbképzési kételezettsége az
ovodapedagogus munkakoér betéltésére jogosité oklevél megszerzését kévetd
hetedik eév szeptember hénap elsé munkanapjatél azon év augusztusanak utolsé
munkanapjaig tart, amelyben az 55. életévét betolti.

3. Az ovodapedagégusok egyéni tovabbképzési ciklusa a Rendeletben foglaltak
figyelembe vételével kerlil meghatarozasra.



. Nem kell tovabbképzésben részt vennie annak az o¢vodapedagégusnak, aki
pedagdgus-szakvizsgat tett, a vizsgak letétele utani hét évben.

. Az 6vodapedagoégus a hétévenkénti tovabbképzést - egy vagy tobb - legalabb
szazhusz 6ras foglalkozason valé részvétellel és az eldirt tanulmanyi kbvetelmenyek
teljesitésével, tovabba a Rendeletben meghatarozott képzéseken valo részvétellel,
illetve a tovabbképzés legfeljebb 25 %-at a Rendeletben elbirt egyeb médon teljesiti.

. A Pedagogus Il., a Mesterpedagogus, valamint a Pedagégus IV. (kutatétanar)
fokozatbél eggyel alacsonyabb fokozatba kerll visszasorolasra az az
6vodapedagégus, aki a fokozatba Iépését kdvetd kilencedik tanev végeig
onhibajabol nem teliesiti a pedagogus tovabbképzésben torténd részvételi
kotelezettségét.

. Megsziintetheté annak az dvodapedagogusnak a kézalkalmazotti munkaviszonya,
aki a tovabbképzésben dnhibjabdl nem vesz részt, vagy tanulmanyait nem fejezte
be sikeresen.

A tovabbképzési program és a beiskolazasi terv elkészitésének szabalyai

. Az 6voda vezetdje a nevelbtestiilet véleményének kikérésével késziti el az dvoda
kozéptavi, 6t évre szold tovabbképzési programjat, amely négy részbdl - a
szakvizsgara, a tovabbképzésre, a finanszirozasra és a helyettesitésre vonatkozo6
alprogrambdél — all.

. A tovabbképzési programot a nevelétestiilet véleményének kikérését kovetden a
fenntarté fogadja el. Az elfogadashoz rendelkezik a nevel6testiilet véleményével.

. A tovabbképzési program felllvizsgalatara a fenntartoval egyeztetve evente egy
alkalommal kerulhet sor.

. A neveldtestillet az (j tovabbképzési program elkészitése elétt értekeli az el6zd
tovabbképzési idészakot, a tovabbképzés programjanak idéaranyos végrehajtasat.
Az értékelést megkuldi a fenntartonak.

. A tovabbképzési program elfogadasat kévetéen az 6vodavezetd irasban ertesiti
azokat az dvodapedagdgusokat, akik részt vehetnek a tovabbképzésben.

. A tovabbképzési program végrehajtasara az Odvodavezetd a nevelGtestilet
véleményének kikérésével évente, minden év marcius 15. napjaig egy-egy nevelési
évre sz0l6 beiskolazasi tervet keészit.

. A munkaltatd a szakvizsgas képzésben vald részvétel jovahagyasakor figyelembe
veszi a Rendeletben eldirt elényben részesitésre vonatkozo6 rendelkezeseket.

. Az Ovoda elényben részesiti azon pedagoégus tovabbképzését, aki modszertani és
nevelési témaju képzést kivan elvégezni.
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. Az évoda a pedagégus személyében rejlé6 okok miatt elényben részesiti azon

pedagogus tovabbképzését, aki

a) aneveldé munka javitasa, szinvonalasabba tétele érdekében képezi magat,

b) olyan jellegl tovabbképzésen vesz részt, amely elésegiti a pedagodgiai program
teljes korl megvalésitasat,

c) tébb mint tiz éve szerezte pedagégus diplomajat.

10.Az 6voda a tovabbképzési programrél, a beiskolazasi tervekrél és azok teljesilésérél

nyilvantartast vezet, és ez utébbirdl az éves beszamoléban az évodavezetd referal.

11.A tovabbképzési program és a beiskolazasi terv, valamint pedagodgiai program

Osszhangjat, a végrehajtas torvényességét, a koltségvetés terhére tortént
kételezettségvallalas szabalyainak megtartasat a fenntarté ellendrzi.

Szakvizsgara vonatkoz6 alprogram

1. Szakvizsgara torténé felkészitésbe az az 6vodapedagdgus kapcsolodhat be, aki

rendelkezik az 6vodapedagégus munkakér betéltésére jogositd felséfokd iskolai
végzettséggel, valamint legalabb 3 év ovodapedagégusi munkakdrben eltdltott
szakmai gyakorlattal.

A pedagogus szakvizsgara térténd felkészités hozzajarul:

a) az egyes alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassagok meguijitdsahoz,
elmélyitéséhez és kiegészitéséhez;

b) az O6vodapedagogus munkakérben ellatandd  feladatokhoz szikséges
kepességek fejlesztéséhez;

c) a fels6foku alapképzéshez szorosan nem koétédé Uj ismertek megszerzéséhez;

d) a mérés, értékelés feladatainak ellatasahoz, valamint

e) a koznevelési intézményben magasabb vezetsi és vezetsi feladatok ellatasahoz
szUkseges ismeretek elsajatitdsahoz.

. Az dvoda a szakvizsgas képzések tervezése soran az alabbiakat veszi figyelembe:
a) a képzésen egy idében annyian vegyenek részt, hogy az 6voda m(ikédését ne
veszélyeztesse a hianyzo létszam,
b) a szakvizsgas képzés a fenntarté 4altal preferalt, az 6vodaban hianyzé
terlleteken torténjen, illetve az 6voda pedagégiai programjaban megfogalmazott
célok teljesitéséhez, eléréséhez kapcsolodik.

A 2023. szeptember 1. - 2028. augusztus 31. napjaig terjedé idészakban tervezett
szakvizsgak korét és létszamat a tovabbképzési program 1. szamd melléklete
tartaimazza.

Az Ovoda a beiskolazasi tervben hatarozza meg az adott évben szakvizsgas
képzésben résztvevék nevét, lakcimét, az alapképzésben szerzett végzettségét és
szakképzettségét, munkakorét, szakmai gyakorlatanak idejét és helyét. A
beiskolazasi tervet az 6voda a program 3. szamu melléklete szerinti formatumban
késziti el.



6. A beiskolazas tervbe az kerll felvételre, aki azt irasban kérte, illetbleg akinek a
részvételét a munkaltatd elrendelte. A jelentkezésre vonatkozd nyomtatvanyt a
tovabbképzési program 2. szamlU melléklete tartalmazza. Az Ovodavezetd a
beiskolazasi tervben vald felvételrél, vagy elutasitasrél az évodapedagogust irasban

ertesiti.

7. Az egyes nevelési években a szakvizsgas képzésben résztvevOk szamat az évoda a
fenntartéval vald egyeztetést kovetéen, az anyagi feltételrendszer alakulasatol
fuggben tervezi meg.

VIl. Tovabbképzésre vonatkozé alprogram

1. Azoknak az 6vodapedagégusoknak, akik nevelé-oktaté munkajukat tobb mint heét
éve ugyanazzal az iskolai végzettséggel és szakképzettseggel latjak el, olyan
tovabbképzésben kell részt vennilk, amely hozzajarul a szakképzettsegukhoz
kapcsolodd alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassag megujitasahoz,
kiegészitéséhez. Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha a szakmai megujito
képzésben vald részvétel 6ta legalabb tiz év eltelt.

2. Az 6voda a tovabbképzések tervezése soran az alabbiakat veszi figyelembe:

a) a tovabbképzésen egy idében annyian vegyenek részt, hogy az oOvoda
mikddését ne veszélyeztesse a hianyzo létszam,

b) lehet6séget biztositson a kételezettek tovabbképzésben foglalt kitelezettsegenek
teljesitésére;

c) a tovabbképzés az ¢évoda pedagogiai programjaban megfogalmazott célok
teljesitéséhez, eléréséhez kapcsolodik,

d) az oOvodapedagégus ©Onértékeléséhez kapcsolods, onfejlesztési tervben
meghatarozott fejleszthett terliletek szakmai segitéset szolgalja.

3. A 2023. szeptember 1. - 2028. augusztus 31. napjaig terjed6 idészakra vonatkozo
tovabbképzési alprogramban képzési terliletenként kertlt meghatarozasra a
résztvevék létszama, és a képzés iddkerete. A tovabbképzési program 1. szamu
melléklete tartalmazza a Tovabbképzési alprogramot.

4. Az 6voda a beiskolazasi tervben hatarozza meg a tovabbképzésben résztvevok
a) nevét, munkakorét;
b) tovabbképzés megjeldlését;
c) a képzés varhato kezd6 és befejezd idépontjat,
e) varhato tavollét idejét;
e) helyettesités rendjét.

5. A beiskolazasi tervbe az vehetd fel, aki irasban kérte felvételét és megfelel a
tovabbképzési felvételi (részvételi) kovetelményeknek. A jelentkezés a
tovabbképzési program 2. szamU melléklete szerinti dokumentum benydjtasaval

torténhet.



6. Tuljelentkezéskor az évoda figyelembe veszi:

a) a fenntartoi prioritasokat;
b) az 6évoda pedagégiai programjanak az oO6vodapedagégusokkal szemben

tamasztott elvarasait;
c) az el6z6 képzés datumat, (els6bbséget élvez, aki régebben vett részt
tovabbkeépzéseken, illetve a szakvizsgaba beszamito képzésben akar részt

venni).

7. A feltételek megléte esetén nem tagadhato meg a felvétele annak, akinek két évnél

kevesebb id6 all rendelkezésére a hétévenkénti tovabbképzés teljesitésére.

8. Az 6vodavezetd a beiskolazasi tervbe torténd felvételrél, illetve az abbdél vald

kihagyasrdl irdsban értesiti az érintetteket.

VIIl. Finanszirozasi alprogram

1.

A tovabbképzések finanszirozasa a mindenkori kOltsegvetésben rendelkezésre allo
keret terhére torténik.

Ha az 6vodapedagogus

a) a tovabbképzésben valé részvételéhez az évoda tamogatasat igénybe szeretné
venni, vagy

b) a tovabbképzés érinti a munkaidejét

irasban kételes felvételét kérni az dvoda beiskolazasi tervébe minden év februar 15.
napjaig. A jelentkezést az Ovodapedagdgus a szakvizsga, illetve a tovabbkeépzési
alprogramnal megjelélt melléklet kitdltésével teheti meg.

Ha olyan dvodapedagdgus vesz részt a képzesben, aki nem szerepel, a beiskolazasi
tervben az nem tarthat igényt a részvételi dij, tovabba egyéb koltségei tamogatasara.

A tovabbképzés koltségének forrasa:

a) a tovabbképzés torténhet a kozponti kéltségvetés terhére, vagy egyéb mas
forrasbdl finanszirozott, a résztvevé szamara téritésmentes képzés keretében,

b) hozzajarul a fenntarté az altala meghatarozott szakvizsgas képzések esetében,
a tandij 100 %-anak biztositasaval,

C) a szakvizsgas képzésen torténd részvétel kéltségeihez, a tandij megfizetéséhez
tamogatast nyujthat az ovoda, amennyiben a kepzés az 6voda pedagdgiai
programjanak megvaldsitasat szolgalja,

d) az egyéb tovabbképzések kéltségéhez az dvodavezeté az évoda koltségvetési
lehetbségei alapjan nyujt tamogatast.

5. A mas altal nem fedezett kéltségeket a résztvevd viseli,



6. Amennyiben az O6vodapedagogus a fenntartdé vagy az Ovoda altal tamogatott
szakvizsgas képzésen vesz részt, az 6voda vele tanulmanyi szerzédést kot. A
tanulmanyi szerzédésben a pedagogus vallalja, hogy a képzés idejével megegyezd
idétartamban UraiGjfalu Kdézség Onkormanyzata fenntartasban mikédd Uraitjfalui
Bezerédj Amalia Ovodaban keriil foglalkoztatasra, ellenkezé esetben a tandij
idéaranyos ¢sszegét visszafizeti.

7. Abban az esetben, ha az évoda a képzéshez hozzajarul, a visszafizetesradl, illetve a
mentesitésrél a Rendelet 17. §-aban foglaltak alapjan jar el.

IX. Helyettesitésre vonatkozo alprogram

1. Az 6voda a rendelkezésre all6 tovabbképzési kinalatbdl torekszik azon képzések
kivalasztasara, amelyek olyan idészakban keriilnek megrendezésre, amikor az
intézményben nem folyik nevelé-oktatd munka. Ha a tovabbképzésen, illetve a
szakvizsgara torténd felkészitésen vald részvételre csak a neveléssel-oktatassal
lekétott munkaidében van lehetéség, az dvoda az érintett 6vodapedagogus
helyettesitésére az 6voda sajat 6vodapedagdgusait veszi igénybe, ugyelve arra,
hogy a helyettesités soran az 6voda betartsa a tiimunkara vonatkozé szabalyokat,
valamint az egyenletes terhelést.

2. A nevel6 munka zavartalansaganak biztositasa érdekében: tanulmanyi
szabadsaggal (vizsga) jaré tovabbképzésen évente a fenntartéval egyeztetett szamu
6vodapedagoégus vehet részt.

3. Aki nem szerepel az éves beiskolazasi tervben, a tovabbképzésben, a munkaltatoja
egyetértésével vehet részt, a pedagogus potszabadsaga terhére.

X. Vezetendé dokumentumok

1. Az Ovodavezetd a tovabbképzési programrol, beiskolazasi tervrdl, azok
teliestlésérdl, nyilvantartast vezet, az utdbbirél az éves beszamolokban referal.

2. A nyilvantartas tartalmazza:

a) pedagogusonként a megszerzett iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
osszefiiggd adatokat (mikor, hol, mit végzett — beleértve a szakvizsga és a
tovabbképzés keretében megszerzett képesitéseket is, az oklevél szamanak
feltlintetését, a finanszirozott képzés esetén a tamogatas Osszegét — évente
frissitve)

b) pedagdgusonként kimutatas az adott tovabbképzési ciklus idészakardl (mettdl-
meddig tart) tovabba a mentesitésrdl, illetve a kotelezettség teljesitésrél (mikor,
mit),

c) a tovabbképzési program, beiskolazasi terv elfogadasat megelézéen a
nevelbtestiilet véleményét tartalmazé jegyzékonyv,

d) a beiskolazasi terv, illetve értékelés az adott évi beiskolazasi terv teljesitésérdl,



e) a pedagogus kérelmét a beiskolazasi tervbe térténd felvételrdl, valamint a
munkaltaté hatarozatat a dontésrél,
f) tovabbképzési program, illetve a nevels testllet értékelése az elbzé
tovabbkeépzési idészakrol, a program idéaranyos végrehajtasarol.
XI. Egyéb rendelkezések

1. Az 6vodapedagégus— munkakérben, valamint a felséfokl iskolai végzettséggel
rendelkezé, a neveld és oktatdé munkéat kozvetlentl segité munkakérben
foglalkoztatottak a munkaltato hozzajaruldsaval bekapcsolédhatnak mas, nem az
oktatasi agazat keretében, jogszabaly rendelkezései alapjan szervezett, a
munkakéri  feladataikhoz kapcsolédo tovabbkeépzésbe, szakvizsgara térténé
felkészllésbe.

Xll. Zaré rendelkezések

1. A program felillvizsgalatat az évoda vezetbje vagy a nevelbtestiilet barmely tagja
kezdeményezheti, ha a program lejarta el6tt (j szempontok vagy feladatok meriilnek
fel.

2. A programot médositani kell, amennyiben a benne foglaltakat érinté jogszabaly-
valtozas kévetkezik be, vagy amennyiben a nevelétestillet legalabb fele azt
kezdeményezi.

3. A tovabbképzési program egy példanyat a fenntarténak tovabbitani kell, egy

példanya az intézmény irattaraban 6rzendé, egy példanya megtaldlhaté a
intézményvezet6 irodajaban.

Uraiujfalu, 2022. marcius 09.

6vodavezetd



Legitimacios zaradék

A tovabbképzési programot a nevel6testilet 2022. év marcius hénap 11. napjan tartott
neveldtestiileti (ilésén véleményezte, és elfogadasra javasolta.

Kelt: Uraitjfalu, 2022. év marcius hénap 09. nap

6vodavezetd Nevel6testiilet nevében

Fenntartéi jovahagyas:

abbl pzeS| programot Uraitjfalu Kdzség Onkormanyzata Képviselé Testilete
J.O)J-L \szamu hatarozataval hagyta jova.

Polgarmester
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L Szakvizsgara térténé felkészitések:

1. szamu melléklet

[Nevelési év | Munkakor Létszam | Képzési teriilet Idékeret |
2023/2024. |  -——eae
2024/2025. | e
2026/2027.
2027/2028.
. Pedagdgus tovabbképzések:
Nevelési év Munkakor Letszam ' Képzési teriilet Idékeret
2023/2024. 6vodapedagoégus | 1 6 szakmai 30 éra
| megujitd képzés
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2024/2025. ovodapedagogus | 1 f6 szakmodszertani | 30 dra
képzés-
egészségnevelés

2025/2026. ovodapedagogus | 1 f6 szakmoddszertani | 30 ora
képzés- integralt
6vodai nevelés

2026/2027. ovodapedagogus | 1 f6 szakmai 30 ora
megujito képzés

2027/2028. ovodapedagogus | 16 szakmodszertani | 30 6ra
képzés-
mozgasfejlesztés

Uraitjfalu, 2022. marcius 9.

P.H. o6vodavezetd

12




019ZaABPOAQ

"6 snlarew 7707 ‘neylfnrein

yosgzday
s3ysanafjay Nazanlazs e[jaLIqen)
O 9519 | deweyunwz | goezoz | 01zz0z [ENg NOd | snBopSepadepoag oqezg
Haspzday
sausanaLay NSZaAIZS 2uozZSE]
X | e 9s1°q | deweyunw g | Goezoz | (01 zZoz [e1F H0d | sndgdepadepoag PqIH
BUWIPZSEIQ
sausafjay ozajQy | sazdayqqeam alpuar | olopr p0am odopt wodop: 38973AdUBow
Zsnid | JuyUIARH V | sousonakjay QeEA 9zalopag Pz spzdoy deyuny AIN
A9 ISIPASU £T0T/2T0T A19) IsgzB|0YsIaq 9zoxpeuOoA 2as9zdaNqqeao ]
eAUBIYEZS
$2 oAJoy alopt s3
adasyj0y uodopi wodopr spzdoyqqeaoy akjoy yep10yesd Bosnozdoyyezs
OleyIEA | gzalajag 0pzay N9ZAAID ] Ieunyezy 10EuUnA ‘Bospozdop woye| AN |

A9 ISPAU "€T0T/TTOT AT} ISEZEIONSING QZOMILUOA BApSSTIANLZS

508202 :0isouoze Ko

rew-9

EPOAQ eljewy [pa1azag myejniean

Lt







2. szamu melléklet

Jelentkezési lap a beiskolazasi tervbe

Tisztelt Ovodavezets Asszony!

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy kévetkezé nevelési évben a 277/1997.(XI1.22.)
kormanyrendelet alapjan részt kivanok venni a pedagogusok tovabbképzési rendszerében.
Egyben kérem felvételemet a kévetkezé nevelési év beiskolazasi tervébe az alabbiak
szerint.

1. A pedagégus - tovabbképzés formaja (x jelolés a négyzetben):

O legalabb 120 oras tovabbképzésen valo részvétel az elgirt tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével;

O tovabbi egyetemi vagy féiskolai képzésben masodik vagy tovabbi oklevél
megszerzésevel (pl: mesterképzésben térténd részvétellel);

O szakvizsga oklevél megszerzésével:

O a nevel6-oktatdé munkat segitd, az Orszagos képzési jegyzékben szerepld
fels6foku szakképzettség megszerzésével.

2. A tervezett tovabbképzés
2.1.  Atervezett tovabbképzés megnevezés:

2.2.  Atervezett tovabbképzés intézménye:

2.3. Atovabbképzés varhato kezdete: ................. , befejezése: .................

Oraszama varhatéan: ........ .6ra

Tudomasul veszem, hogy a felvételrdl vagy elutasitasrél az 6vodavezetsé dént, és errdl
irasban értesit. A beiskolazasi tervbe valé felvétellel kapcsolatban munkaligyi vitanak van
helye.

Uraitjfalu, 20.......................

ovodapedagogus
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