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elemzése, interju
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1.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé jogszabdlyok alapjan
megfeleléen torténik-e a bevételek sziamlazisa. Az ellenérzés a szamla kiallitisanak
id6beli szabalyaira fektette a hangsulyt a jogszabélyi kérnyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktualis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A belsé ellendrzés tekintetében Osszeférhetetlenség nem 4llt fenn.

A rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan meg vagyunk gyézédve arrél, hogy az
elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Az Uraitjfalu Kézségi Onkormanyzat (a tovibbiakban: Onkormanyzat) pénziigyi
gazdalkodasi feladatait az Uraitjfalui Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az OnKormanyzat tevékenységénél fogva belépett az Afa korbe ("2"-es afa kédu
adédalany).

Fobb megallapitisaink a kévetkezék:

Az altaldnos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrél,
szolgaltatasnyijtasaikrél bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az éltalanos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: Afa tv.)
rendelkezései alapjdn az adéalanynak az értékesitésrél fészabalyként szamlat kell
kiallftani.

2020. jalius 01-t8] az olyan termékértékesités, szolgéltatasnyijtas esetében, amelynek
az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel, vagy a
teljesitést kovetden téritik meg, és a szamla atharitott adé6t tartalmaz, illetve atharitott
adot kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitéstd] szamitott 8 napon beliil (korabban 15
napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki kell bocsatani, mely kovetelmény a
Uraitjfalu Koézségi Onkormanyzatnal 4ltalaban érvényesiilt. A szamlazasi hatariddre
vonatkoz6 rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv. 163. §-a tartalmazza.

A bérleti dij (és kéziizem tovabbszamlazis) szamla esetleges 8 napon tuli kiallitisa nem
okoz problémat az Afa elszamolas tekintetében, mivel a tevékenység mentes az adé alél.

Az 6nkormanyzat jellemzéen az alabbi tevékenységeket latja el, melyek tekintetében
szamla kidllitasara koteles:

e bérleti dij

e koziizemi dij tovabbszamlazas

® ingatlan értékesités

Az Onkormanyzat az ASP integralt fékonyvi szoftverrel allitja ki jellemzéen papir
alapi szamlait.

A szamlazasi tevékenység végrehajtasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a nyijtott
szolgaltatds folyamatos-e vagy egyszeri. Folyamatos teljesitésii (masként idészakonkénti
elszémolasi) iigyleteket az Afa tv. 58, §-a definidlja. Amennyiben az Afa tv. 58. §-a
szerinti ligyletr6l van sz, akkor a teljesités id6pontjat is e jogszabdlyi rendelkezés
szerint kell meghatarozni, mely kovetelmény nem minden esetben érvényesiilt.

A pontos Afa elszamolss (bevallas) elkészitésének érdekében gondoskodni kell a
szamlén feltiintetett teljesités helyes megallapitasarol.
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Az ellendrzés a szadmlazas gyakorlatit az Afa elszamolds rendszerét tekintve
megfelelének itélte meg, de az ingatlan bérbeadas tekintetében is térekedni kell a
szamlan feltiintetett teljesités helyes megéllapitdsara, annak ellenére, hogy a
tevékenység mentes az adé alél. A kozvetitett szolgaltatds tényét a szamlakra fel kel
vezetni.

Javasoljuk feliilvizsgélni a szdmlazas gyakorlatét, mivel minden kévetelésrél szamlit kell
kiallftani (nem csak csekket kiildeni) és azt meg kell kiildeni a vevék részére.

Hatailyos jogszabalyok:

e 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl (a tovabbiakban:
Ahsz),

* Az dltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovibbiakban: Afa
tv‘))

* A pénztirgépek miiszaki kovetelményeirsl, a nyugtakibocsétdsra szolgalé
pénztargépek forgalmazasarél, hasznalatarél és szervizelésérél, valamint a
pénztargéppel rogzitett adatok adohatéség felé torténd szolgaltatasarsl széls
48/2013.(X1.15.) NGM rendelet (a tovabbiakban: Pénztargéprendelet),

° A szamla és a nyugta adbigazgatasi azonositisarél, valamint az elektronikus
formaban megérzott szamlak adohatésagi ellenbrzésérdl sz616 23/2014. (V1. 30.)
NGM rendelet (a tovabbiakban: Szamlarendelet),

¢ A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C, torvény (a tovabbiakban: Szt.)

III.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az  altaldnos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrdl,
szolgaltatasnyujtasaikroél bizonylatot kell kibocsataniuk.

1. Az dltalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: Afa
tv.) rendelkezései alapjan az adbalanynak az értékesitésrél fészabalyként
szamlat Kell kiallitani.

2. A Kkészpénzes értékesitési forgalomban azonban, amennyiben a termék
beszerzéje, szolgaltatss igénybe vevdje nem addalany (és nem is jogi személy), és
az ellenérték adét is tartalmazé Osszegét legkésébb a teljesitésig készpénzzel,
készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel
maradéktalanul megtériti, és szdmla kibocsatisat az adodalanytdl nem kéri, akkor
az értékesité addalany mentesiil a szamla kibocsatasi kotelezettség alél. llyen
esetben, amikor az értékesits adoalany a teljesitéssel egyidejilileg torténd
készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité
eszkozzel torténd fizetés esetén szimla kibocsatasidra nem kotelezett, az
értékesit6 adéalanyt nyugtaadasi Kotelezettség terheli. 2021. julius 1-jétél a
Jogszabalyi el6irds véltozdsa miatt ezen szamlaadisi kételezettség albli
mentesiilésnél nem kell figyelembe venni az ellenérték megtéritésének a modjat.
Ezekben az esetekben az adéalany kételes a termék beszerzgjének, a szolgsltatas
igénybevevdjének nyugtat kibocsatani.

Szamla helyett nyugtat akkor lehet Kidllitani, ha a vevé:
 nem addalany személy (nem jogi személy) és
» a vételarat a teljesitésig megfizeti és
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e« nem kér szamlat és
e a vételdr az 4faval szdmitott 900.000 forintot nem éri el.

3. Nyugta helyett az adéalany szamlat is kibocsathat.

1. Aszamla

Az 4fa alany - az Afa tv. szdmlaadasi kotelezettségre vonatkozé altaldnos szabélya
értelmében - koteles szamlat kibocsatani a belfoldon és ellenérték fejében teljesitett
termékértékesitésérél, szolgaltatasnyujtasarél a termék beszerzéje, a szolgaltatis
igénybevevdje szdmara, ha az téle eltéré mas személy vagy szervezet. Ez a kotelezettség
az ugylet teljesitéséhez, és nem a terméket beszerzé, szolgaltatast igénybevevé fizetési
kotelezettségéhez kapcsol6dik.

A szamlaadasi kotelezettség kiterjed azokra az ingyenes esetekre is, amelyeket az
Afa tv. ellenérték fejében teljesitett termékértékesitésként, szolgéltatasnyujtasként
hatdroz meg. Természetesen az ut6bbi esetekben is csak akkor terheli szimlaadasi
kotelezettség az afa alanyt, ha a termék beszerzéje, a szolgaltatas igénybevevéje az
adbalanytdl eltérd személy, szervezet. Az 6nkormanyzat ingyenes szolgaltatist nem
végez.

Mivel az el6leg megszerzésének idSpontjdban - fészabaly szerint - afa fizetési
kotelezettség keletkezik, szdmlaadasi kotelezettség kapcsolédik a termékértékesités,
szolgaltatasnyujtas ellenértékébe beszamit6 vagyoni elény, vagyis a felek megallapodasa
alapjan szolgaltatott eléleg megszerzéséhez is. A kapott eldlegrél kibocsatott
szamldban annak a termékértékesitésnek, szolgdltatdsnyujtisnak az adatait kell
szerepeltetni, amelynek az ellenértékébe az eléleg beszamithato

Az el6leghez Kapcsol6dé szamlaadasi kéotelezettség nem altaldnos. Nem terjed ki az
adomentes Kozosségen beliili termékértékesités ellenértékébe beszamito el6legre. Nem
kell szamlat kibocsatani tovibbé a - nem jogi személy - nem adoéalany altal szolgaltatott,
900 000 forintot el nem éré eldlegrél, ha a termék vevéije, a szolgaltatas igénybevevdje
szamla kibocsatésat nem kéri. Ha azonban az eléleg 900 000 forint vagy annal nagyobb
0sszeg, a szamlaadds - a terméket beszerzs, a szolgaltatast igénybevevé kérésétsl
figgetleniil - kotelezé.

Nagyobb Osszegli elvart bevétel esetén kérhets elSleg, mely formija a dijbekérs. A
dijbekéré nem szamla, nincs kotelez§ formdja sem. Amennyiben a vevé fizet a
dijbekérére, szamla kidllitisi kotelezettség (,el6leg szamla”) Keletkezik. Ha ez
készpénzben torténik, akkor azonnal, ha utalassal, akkor a teljesitéstdl, azaz a fizetéstdl
szamitott 8 napon belil. Eléleg (kért eldleg) esetén a teljesités napja a pénz
beérkezésének napja.

Az Onkorményzatnal elélegrél kiallitott szamla a gyakorlatban nem jellemzé.

A végszamla kiallitasa a teljes 6sszegrél torténik, majd kiilon tételként minusz osszeggel
kell szerepeltetni a korabban megfizetett eléleg Osszegét, igy a végosszeg mar csak a
fizetendd 6sszeget fogja tartalmazni.

A végszamlara is ugyanazok a szabdlyok vonatkoznak, azaz a teljesitéstsl szamitott 8
napon beliil ki kell allitani.
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Abban az esetben, ha nem elélegrél késziil a szamla, hanem részteljesitésrél, akkor az
adott részteljesités szamit teljesitésnek, és innents] szamitott 8 napon beliil kell
kiallitani a szamlat. T6bb részszamlat is ki lehet allitani, a szolgaltatastél figgden.

A végszamla kidllitasa a teljes 6sszegrdl torténik, majd kiilon tételként minusz 0sszeggel
kell szerepeltetni a korabban megfizetett résszamlék ésszegét, igy a végodsszeg mar csak
a fizetend§ Gsszeget fogja tartalmazni.

El6fordulhat olyan eset is, amikor eléleg kérés nélkiil is elére fizet a vevé, ez az elére
utalas. Ebben az esetben a teljesités ddtuma nem a pénz beérkezésének a napja lesz -
mert nincs hivatalosan kért el6leg - hanem az a nap, amikor valéban megtérténik a
teljesités. Ha a vevé minden kotelezettség nélkiil onként fizeti ki az ellenértéket vagy az
ellenérték egy részét, akkor ez a fizetés az Afa tv. szerint nem alapoz meg adoéfizetési
kotelezettséget az Afa tv. 59. §-a szerint.

Az Onkormanyzatnal az elére utalds gyakorlata nem jellemzé.

Szamla minden olyan okirat, amely megfelel az Afa tv. X. fejezetében meghatarozott
feltételeknek. A szdmlaval egy tekintet ald esik minden olyan okirat, amely kétséget
kizdr6an az adott szdmléra hivatkozva annak adattartalmat médositja és megfelel az Afa
tv-ben meghatarozott feltételeknek.

A szamla papiralapon és elektronikus uton is kibocsithaté. Az Afa tv-ben
meghatdrozott fogalomnak megfeleléen elektronikus szdmlanak minésil minden olyan,
az Afa tv-ben eldirt adatokat tartalmazé szamla, amelyet elektronikus formaban
bocsatottak ki és fogadtak be. fgy példaul elektronikus szamla a kizarélag e-mailben
megkiildott szdmla, fiiggetleniil att6l, hogy a bizonylat adatai kozvetleniil a szamlazé
programbdl kerilnek az elektronikus iizenetbe vagy papiralapti szamla szkennelt
valtozataként. A szdmldkra vonatkozé altaldnos szabalyok az elektronikus szamlakra is
alkalmazandok.

Mivel az elektronikus szamla fogad4sanak, illetve az eredet hitelessége, az adattartalom
sértetlensége és az olvashatésig biztositisdnak a termék beszerzéje, a szolgaltatas
igénybevevdje részérél technikai feltételei vannak, az elektronikus szamlazashoz
elengedhetetlen a felek egyuttmiikodése. Ezért az Afa tv. az elektronikus szimla
kibocsatdsanak feltételeként eléirja a szdmlabefogadé beleegyezését, ami nem csak
formalis lehet, vagyis megvalésulhat példaul a kapott szamlan szerepld ellenérték
kifizetésével hallgatélagos beleegyezéssel is.

Az elektronikus szamlat - ideértve az adéalany altal befogadott és az adéalany altal
kibocsatott elektronikus szdmlat is - elektronikus formaban kell megérizni

Az Onkormanyzat az ASP integralt f6konyvi szoftverrel allitja ki jellemzéen papir
alapu szamlait.

Szamlaz6 programmal el6dllitott szémla esetén az Afa tv. szdmlazasra vonatkozé
rendelkezései mellett a Szimlarendelet el6irasaira kell figyelemmel lenni.
Igy tobbek kozott a kovetkezdkre:

e A szamlazé programnak kihagyds és ismétlés nélkiili, folyamatos sorszdmozast
kell biztositania. A szdmlazé programmal el6allitott és papfrra nyomtatott szamla
kibocsatondl maradé példanya elektronikus adatéllomanyként is megérizhets,
feltéve, hogy a megérzés a digitalis archivalasra vonatkozé elSirisoknak
megfelelGen torténik.
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e A szamlazé programnak olyan ,adbhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas”
elnevezésii funkciéval kell rendelkeznie, amelynek elinditasaval - egy esetleges
adéellendrzéskor - adatexport végezhetd., 2018. jilius 1-jét6]l a szamlazé
programmal szemben kévetelmény az is, hogy biztositsa a kiallitott szamla,
valamint a szdmlaval egy tekintet al4 esé okirat adatainak online tovabbitisat a
NAV rendszerébe (online szdmlaadat-szolgéltatas).

Az ASP program a fenti kovetelményeknek megfelel.

Az altalanos forgalmi adé alanya az a jogképes szervezet, amely sajat neve alatt
gazdasagi tevékenységet folytat, tekintet nélkiil annak helyére, céljara és eredményére,
Ebb6l kévetkezden a sajat neve alatt, rendszeresen vagy izletszertien végzett
bevételszerz§ tevékenység eredményezi az adéalanyisigot az altaldnos forgalmi adé
rendszerében.

Az 6nkormanyzat Afa alany.

Az adoalany jogosult alanyi mentességet valasztani, ha az Afa tv. 188. §-ban rogzitett
feltételek fennallnak.

Az alanyi adémentes adéalanyt is terheli szamla-, illetve nyugtaadasi kotelezettség. Az
addalany alanyi adémentes mingségében teljesitett iigyletrél kizarélag olyan szamlat
bocsithat ki, amelyben &tharitott adéésszeg, adémérték, illetéleg az adétartalom
meghatdrozdsara alkalmas szdzalékérték nem szerepel.

Az Onkormanyzat tevékenységénél fogva belépett az Afa korbe ("2"-es 4fa kodu
adéalany).

2. A nyugta

Afaval szémitottan 900 000 forint értékhatar alatt nem kell szdmlat kibocsatania az
adéajanynak, ha a terméket megvasarlg, a szolgéltatast igénybevevs olyan nem adéalany
személy - ide nem értve a nem addalany jogi személyt -, aki az iigylet ellenértékét —
legkés6bb a teljesitéskor - készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel,
tobbcélu utalvannyal vagy pénzhelyettesitd eszkozzel megtériti, és szamla kibocsatasat
nem kéri. A nem adéalany vevé készpénzes visarlasa esetén, ha az ellenérték adét is
tartalmazo osszege a 900.000 forintot eléri vagy meghaladja, a szamla-kibocsatasi
kotelezettség fennall.

A szadmlaadasi kotelezettség aloli mentesiilésnek ez az esetkére 2021. julius 1-jétdl
megvaltozik. 2021. julius 1-jét6l is a szimlaadési kotelezettség aléli mentesiilés feltétele
az, hogy az tligylet ellenértékét a teljesités idépontjaig megtéritsék, ugyanakkor
megsziinik az a feltétel, hogy az ellenértéket készpénzzel, készpénz-helyettesité fizetési
eszkozzel, tobbcéll utalvannyal vagy pénzhelyettesits eszkozzel téritsék meg. Ha az
adéalany ez alapjan mentesiil a szdmlaadési kételezettség alél, akkor nyugtaadasi
kotelezettség terheli.

Mentesiil az adéalany a szdmlaadasi kotelezettség aldl akkor is, ha részére nem adéalany
személy - ide nem értve a nem ad6alany jogi személyeket - 900 000 forintot el nem éré
el6leget ad és nem kéri a szamla kibocsatasat. Ha az adéalany ilyen indokkal mentesiil a
szamlaadasi kotelezettség aldl, akkor a kapott elélegrél nem kotelezé nyugtat
kibocsétania.

Az onkormanyzat nem él a nyugtaadas lehetéségével és minden szolgaltatas utan
az ASP program szamlazasi alrendszerének alkalmazaséival papir alapu szamlat
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allit ki. A programhoz hozziféréssel, az Uraiujfalui K6zés Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi ligyintéz6i munkakorben foglalkoztatott dolgozdja rendelkezik.

Jogszabalyi el6iras hatarozza meg azokat az eseteket, amelyekben az adéalany koteles a
nyugtaaddsi kotelezettséget pénztargéppel teljesiteni. Ha az adéalany akar jogszabalyi
kotelezettség alapjan, akér sajat valasztdsa alapjan pénztirgéppel tesz eleget a
nyugtaadasi kotelezettségének, az Afa tv. rendelkezései mellett a Pénztargéprendeletben
foglaltakra kell figyelemmel lennie. A nyugtaadasi kételezettség pénztargéppel valé
teljesitéséhez online adatkapcsolatra képes pénztargép alkalmazandé, fiiggetlendil attél,
hogy az adéalany a pénztargépet a sajat dontése vagy jogszabalyi kitelezettség alapjan
alkalmazza. A nyugtaadas, gépi nyugtaadds kotelezettsége nem terheli az adéalanyt
akkor, ha nyugta helyett szdmla kibocsatasarél gondoskodni tudott, mert médjaban allt
a nem addalany vevétdl a szamla szabdlyszeri kiéllitisdhoz sziikséges vevéi adatokat
megkapni

A nyugtaadasi kotelezettség pénztargéppel vald teljesitése esetén a géppel kiallitott
nyugtak, szamlak, valamint a pénztirgép adatairél az adbalany - jogszabaly szerint -
rendszeresen adatszolgaltatast teljesit a NAV-nak.

Az 6nkormanyzat pénztargép hasznalatiara nem koteles.

3. A szamlazas gyaKkorlata

e Aszamla Kkelte az a nap, amikor a szamla Kiallitiasra Keriil. A szamla keltének
sem a konyvelés, sem az afa bevallas szempontjabdl nincs jelentGsége.

o A teljesités idopontja f6 szabaly szerint az a nap, amikor az iigylet teljesiilt.
A szamla beltartalmaval osszhangban kell megal]apltam F6 szabaly szerint az

ja. Folyamatos teljesités
esetén egyéb rendelkezések az iranyad6k, melyet a jelentes kovetkez6 bekezdése
tartalmaz. A szamlat az tgylet teljesitéséig kell kidllitani, de legalabbis att6l
szamitott észszer( hataridén (a teljesitést kovets legkés6bb 8. napon, ha a szamla
afét tartalmaz, vagy azt Kellene tartalmaznia és nem Kkészpénzes) beliil. Az
ligyletet terheld afat a teljesités napjat magaban foglal6 bevallsi id6szakban kell
a fizetendd adéként elszdmolni.

e A fizetési hatarid6t minden esetben a felek kozti megallapodas hatarozza
meg. Ez akar ugyfelenként is eltéro lehet.

Egyszeri teljesitések esetében a szamlan a teljesités id6pontja a valds teljesités
idbpontja, és ha ez készpénzes ligylet, akkor a szdmla kelte, teljesités id6pontja és a
fizetési hatarid6 megegyezik.

Egyszeri teljesitések esetében
e F0 szabaly szerint az elszadmolasi id6szak utolsé napja a teljesités idépontja.
o Eldleg (kért el6leg) esetén a teljesités napja a pénz beérkezésének napija.
e Eldre utalas esetében a teljesités datuma nem a pénz beérkezésének a napja lesz
(mert nincs hivatalosan kért eléleg), hanem az a nap, amikor valéban
megtorténik a teljesités.

A teljesités az AFA elszamolas (bevallas) tekintetében a szimlan kiemelten fontos
adat, igy erre fokozott figyelmet Kell forditani. Az Afa tv. 56. § értelmében a
fizetendd adot f6 szabdly szerint a teljesitéskor kell megallapitani.
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Az ellenérzéshez egyszeri teljesités vonatkozasiban egy készpénzes szamla lett
rendelkezésre bocsatva (KS-ONK-2021/30), mely készpénzes és helyesen lett
kiallitva.

Az Afa tv. 58. § (1) bekezdése értelmében amennyiben a felek a termékértékesités,
szolgaltatdsnyijtas sordn idészakonkénti elszamoldsban vagy fizetésben allapodnak
meg, vagy a termékeértékesités, szolgltatasnyujtis ellenértékét meghatarozott idszakra
allapitjdk meg (“folyamatos teljesités”), fé szabdly szerint a teljesités az
elszamolassal vagy fizetéssel érintett idoszak utolsé napja, kivéve az 58. § (1a)
bekezdésben foglaltak.

Folyamatos teljesitésii szamlizisi esetei:
1. A fizetési hatdridé kordbbi, mint az elszdmolasi idészak utolsé napja és a szamla

kidllitdsa megvaldsul az elszamolasi iddszak utolsé napja elétt. (elére szdmldzds-
elére fizetés: a teljesités datuma szamla Kelte) Afa tv. 58. § (1a) a) pont

2. A fizetési hataridé korabbi, mint az elszimolasi id6szak utolsé napja és a szamla
kiallitasa nem valésul meg az elszamolasi id8szak utolsé napja el6tt. A szamlat az
elszdmolasi idészak utolsé napjatél szamitott 8. napig ki kell allitani. (utdlag
szdmldzds-elore fizetés: a teljesités datuma az elszamolasi id6észak utolsé
napja) Afa tv. 58. § (1)

3. A fizetési hatdrid6 az elszdmolasi id6szak utols6 napja. A szamlat az elszamolasi
id6szakban vagy az elszdmolasi id6szak utolsé napjatél szamitott 8. napig ki kell
allitani. (utolag szdmldzds- elszdmoldsi idészak utolsé napjdn fizetés: a
teljesités ddtuma az elszamolasi id6szak utolsé napja) Afa tv. 58.§ (1)

4. A fizetési hatarid6 az elszamoldasi id6szak utolsé napjat koveté legfeljebb 60. nap,
vagy ezt megel6z8 id6pont, amely az elszamolasi idGszak utolsé napjat koveti. A
szamlat legkésGbb az elszamolasi id6szak utolsé napjatél szamitott 8. napig kell
kidllitani. (a teljesités datuma a fizetési hatarid6) Afa tv. 58. § (1a) b) pont

Példa:
| 2021. janudar havi bérleti dij (elszdmolasi idészak: 2021. januar) ]
Esedékesség (fizetési Szamla kelte Teljesités id6pontja hivatkozas
hataridd) (pont)

2021.januar 20. 2021. januar 10. 2021.januar 10. 1,
2021. januar 15. 2021.januar 25. 2021. januar 25. 1.
2021. januéar 20. 2021. februar 8. 2021. januar 31. 2.
2021. januar 31. 2021. februar 8. 2021. januar 31. 3.
2021.janudar 31. 2021. januar 20. 2021. januar 31. 3.
2021. februar 15. 2021. februar 8. 2021. februar 15. 4.

A 60 napon tuli fizetési hatarid6é nem gyakorlat, igy azzal nem foglalkoztunk.

Folyamatos teljesitésti szamlit az Onkormdinyzat a bérleti dijak és a
tovabbszamlazas tekintetében allit ki, minden esetben az Afa tv. 58. § (1a) b) pont
szerinti ,utélagos szamlazas” szabdlyai szerint, mely esetben a teljesités datuma
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és a fizetési hatdrid6 megegyezik. A tovabbszamlizas valéban utélagos (pl KS-
ONK-2021/96), de a bérleti dijakat a szimla tartalma szerint az onkormanyzat
elére szamldzza (pl. KS-ONK-2021/101, KS-ONK-2021/106, KS-ONK-2021/24
szamldKk), mely esetben a teljesités datuma és a szamla Kkelte Kkell, hogy
megegyezzen.

A bérleti dij (és koziizem tovabbszamlazas) szamla teljesitésének pontatlan
rogzitése nem okoz problémit az Afa elszamolds tekintetében, mivel a

tevékenység mentes az ado alél.

Az ugylet Afa tv. szerinti teljesitéséig az ellenérték készpénzzel vagy készpénz-
helyettesité fizetési eszkozzel megvalésulé megtéritésekor a szamlat haladéktalanul
ki kell bocsatani (készpénzfizetési szamla), mely kévetelmény érvényesiilt.

A készpénzfizetési szamla egy egyszer(isitett adattartalmi szamla.

Az Afa tv. 176. § (1) bekezdése értelmében egyszeriisitett adattartalmi szimla
Kibocsatasara a kovetkez6 esetekben van lehetdség:

a) Eldlegszamla kibocséatisa esetén, feltéve, hogy a szamlan szereplé adatok forintban
kifejezettek.

b) Olyan tigyletrél torténé szamla kibocsatisa esetén, amelynek az ellenértékét -
legkés6bb - az lgylet teljesitésekor a termék vevdje, a szolgiltatds igénybevevéje
készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesitd eszkozzel
megtéritette, feltéve, hogy a szamlan szereplé adatok egyébként forintban kifejezettek.
2021. jilius 1-jétdl olyan ligyletrdl torténé szamla kibocsatas esetén, amelynek az
ellenértékét a terméket beszerzd, szolgiltatast igénybevevé - legkésébb - a
teljesitéskor megtéritette.

¢) Olyan ugyletrdl torténé szamla kibocsitdsa esetén, amelynél a szamla adét is
tartalmazo végosszege nem haladja meg a 25 000 forintot, feltéve, hogy az adott tigylet
nem mindsil adémentes Kozosségen belili termékértékesitésnek vagy tavolsagi

értékesitésnek, és nem felel meg a d)-e) pontokban foglaltaknak.

Az iigylet teljesitésekor készpénzfizetési szamla kizarélag akkor allithaté ki, ha az
Afa tv. szerinti teljesitési id6pontban tortént meg a teljes ellenérték készpénzzel,
készpénz-helyettesito fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel torténé
maradéktalan megtéritése.

Az 6nkormanyzat vonatkozasaban készpénzes és atutaldsos szamla is kiallitasra

keriil.
A bemutatott készpénzes szamlikat helyes adattartalommal allitottak ki.

2020. julius 01-t6]1 érvényes szabadly, hogy az olyan termékértékesités,
szolgaltatasnyijtis esetében, amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesit6 fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetSen téritik meg, és a szamla
athéritott ad6t tartalmaz, illetve atharitott adét kellene tartalmaznia, az Afa tv. 163. §-a
értelmében a szamlat a teljesitést6]l szamitott 8 napon beliil (korabban 15 napon
beliil) - vagyis legkés6bb a 8. napon - ki kell bocsatani

Az olyan elblegrél, amelyet nem készpénzzel vagy készpénz-helyettesitd fizetési
eszkozzel téritenek meg, és a szdmla dthéritott adét tartalmaz, illetve 4tharitott adét
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kellene tartalmaznia, a szamlat az eléleg megszerzésétél szamitott 8 napon beliil ki kell
bocsatani, mely kévetelmény az 6nkorményzatnal altalaban érvényesiilt.

A bérleti dij (és koziizem tovabbszamlazas) szdmla esetleges 8 napon tuli kiallitdsa nem
okoz problémat az Afa elszamolas tekintetében, mivel a tevékenység mentes az adg aldl.

Az onkormanyzat jellemzéen az aldbbi tevékenységeket litja el, melyek
tekintetében szamla kiallitisara Koteles:

e Dbérleti dij

e koziizemi dij tovabbszamlazas

e ingatlan értékesités

Az ingatlan bérbeadds
Az ingatlan bérbeadasa f6szabaly szerint mentes az éfa alél az Afa tv. 86. § (1) bekezdés
1) pontja alapjan. A térvény specidlis szabélya (Afa tv. 88. § (1) bekezdése) lehetGséget
teremt, hogy a mentesség helyett az ad6 alanya ad6kételességet vélasszon az ingatlan
bérbe/haszonbérbeaddsira vonatkozéan. Azért fontos ez a lehetdség, hiszen ha csupan
adomentesen lehetne végezni ezt a tevékenységet, akkor adélevonasi jog nem illetné az
adéalanyt sem a beszerzéskor, sem a hasznositis soran, azaz nem lenne jogosult az
el6zetesen felszdmitott 4fa levonasba helyezésére, ami nagyon komoly hatrany lenne,
akar egy nagyobb értékii beszerzés vagy feldjitas soran.
Fontos kiemelni, hogy az adékotelessé tétel kiilon-kiilén és egyiittesen is gyakorolhat6
valamennyi ingatlan bérbeadasara, illetve csak a lakéingatlannak nem mindsiilé
ingatlanok tekintetében.
Az Afa tv. ingatlan bérbeadasi szolgaltatisra vonatkozé fészabdlya (Afa tv. 86. § (1)
bekezdés 1) pont) szerint, ha a bérbeadé sajat dontése alapjan nem teszi azt
adGkotelessé, az ingatian - példaul lakdingatlan, iizlet - bérbeadasa, haszonbérbeadéasa a
tevékenység egyéb sajatos jellegére tekintettel adémentes szolgaltatdsnak minésiil az
afa alany bérbead¢, illetéleg a bérbevevé személyétdl, jogallasatél fiiggetlentil. Kivétel ez
aldl, és ezért mindig addkételezettséget eredményez:
e az olyan bérbeadds, amely tartalma alapjan kereskedelmiszalldshely-szolgaltatas
nyujtasanak mindsiil,
e a kozlekedési eszkoz elhelyezésének, parkoldsanak biztositadsat szolgalé
bérbeadas, példaul garizs bérbeadasa,
e az ingatlannal tartésan Osszekotott gép, egyéb berendezés, példaul vizikézmii-
berendezés bérbeadasa,
e aszéfbérbeadasa.

Itt hivnank fel a figyelmet arra, hogy az Afa tv. rendelkezései értelmében az
ingatlan bérbeadashoz kapcsolédé koziizemi Koltségek ,tovabbszamlazasa” soran
az alabbiak szerint kell eljarni:

Az Afa tv. 70. § (1) bekezdése ugy rendelkezik, hogy termék értékesitése, szolgaltatas
nyljtisa esetében az ad¢6 alapjaba beletartoznak a felmeriilt jarulékos koltségek,
amelyeket a termék értékesitéje, szolgdltatds nyujtéja harit at a termék beszerzéjére,
szolgaltatas igénybevevéjére, igy kiilonosen az ingatlan bérbeadas esetén felmeriilé
rezsikoltség.

A fenti rendelkezés alapjan, amennyiben bérbeadas torténik és ehhez kapcsolédéan
szamlaznak tovabb koziizemi koltséget, akkor az minden esetben az afatérvény 70. § (1)
bekezdése szerinti jarulékos koltség, és mint ilyen osztja a fészolgaltatss, azaz a
bérbeadas afa-rendszerbeli megitélését, figgetlentl attél, hogy a kéziizemi koltségek
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Osszegének meghatdrozasa elkiilonftett mérdora segitségével, vagy pedig vetitési
alappal keriilt meghatarozasra.

(Ha egyes koltségek jarulékos koltségként kapcsolédnak valamely f6szolgaltatashoz - pl.
bérbead4s esetén ilyen a jellemz6en a rezsikoltség, gy annak adoékezelését, - igy
ad6kulcsat - osztjdk. Ha az ingatlan bérbeaddsira az addalany f6szabaly szerint
adomenetességet valasztott, ugy a jarulékos koltségek is adémentesen Kkeriilnek
tovabbszdmldzasra. Amennyiben a bérbeadé adékotelezettséget valasztott, a
rezsikoltségek tovabbszamlazasara is a 27%-o0s adémérték vonatkozik.)

A bérbeadds sordn felmerilt koziizemi szolgaltatisok ugyanis nem onmagukban,
onalléan mindsiilnek, hanem a bérbeadashoz szorosan kapcsolédnak, a bérbeadas
teljesitéséhez elengedhetetlentil sziikségesek, hiszen amennyiben a bérlé nem veszi
bérbe az ingatlant, r4 4thérithaté koziizemi koltség fol sem mertil, igy elmondhaté, hogy
akar van elkiilénitett mérésre lehetdség, akar nincsen, a koziizemi koltségek a bérbeadas
addalapjanak részét képezik, igy nem szamlazhaték 6nallé szolgaltatdsként még akkor
sem, ha a szolgdltatas mérése az adott bérleményben elkiilénitett méréoéraval térténik.

Altalanos gyakorlat szerint az adott id6szakhoz tartozoé bérleti dijhoz rendszerint
egy Kkorabbi idészak rezsikoltsége Kkeriil tovabbszamlazasra, mely esetben a
bérleti dijra vonatkoz6 iddszak az iranyadé a rezsikoltség idészakara is. Ez
alapjan kell megallapitani a kiallitott szamla teljesitésének idépontjat.

Abban az esetben amikor a rezsikoltséget kiillon szamlazzak a bérleti dijt6l, akkor az
utélag szamlazott koziizemi dfj szdmla teljesitési idépontjat az Afa tv. 58. § (1)
bekezdése értelmében javasoljuk megallapitani.

Kézvetiteii szolgadltatds ,

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontja szerinti kozvetitett szolgaltatds: a gazdalkodé altal
sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a megrendelével) kotott szerz6dés
alapjan, a szerzddésben rogzitett médon részben vagy egészben, de véltozatlan
formaban tovabbértékesitett (tovabbszdmlazott) szolgaltatas; kozvetitett szolgaltatasnal
a gazdalkod6 vevéje és nyujtéja is a szolgdltatisnak, a gazddlkodé a viésérolt
szolgéltatast részben vagy egészben Kkozvetiti Uigy, hogy a megrendelével kétott
szerz8désbol a kozvetités lehet6sége, a szamlabél a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkodo nemcsak a sajat, hanem az altala vasarolt szolgéltatast is értékesiti
valtozatlan formaban, de nem feltétlenil valtozatlan dron, egyértelmiien megallapithaté.

A szamlara a kozvetitett szolgaltatas tényét fel kell vezetni.

Kéztertiilet foglalasi dij

A szémlaadasi Kkotelezettség nem terjed ki azokra az esetekre, amelyek az Afa tv.
alkalmazasaban nem adoalany altal teljesitett termékértékesitések,
szolgéltatasnyujtisok, igy nem Kell szamlat kibocsatani példaul az Afa tv. 7. §-a
szerinti kozhatalmi tevékenységrol, a kartérités fizetési kotelezettségrél, a birésag
altal megitélt perkoltségrol stb.

A helyi onkormdnyzatoknak azon engedélyez$ tevékenysége, melynek keretében a
tulajdonukban 4ll6 kézteriiletek egy meghatarozott részének vonatkozasidban, hatésagi
eljarasban, kérelemre, ideiglenes jelleggel, hatdrozott id6tartamra, meghatérozott
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hasznalé részére, dij ellenében biztositanak kizarélagos hasznalatot, az A&ltaldnos
forgalmi ad6 rendszerében kozhatalmi tevékenységnek mindsiil, igy az nem gazdaségi
tevékenység, és afa kotelezettséget nem keletkeztet (kozteriilet foglalasi dij).

Az onkormanyzatok a feladatellatisukhoz sziikséges kozteriileteknek minésiils
ingatlanvagyonnak kéztulajdonként tulajdonosai. A kozteriilettel kapcsolatos hasznalati
viszonyban a helyi 6nkormanyzat nem magantulajdonosi minéségben jelenik meg,
hanem mint kéztulajdonnal valé rendelkezésre felhatalmazassal biré jogalany. A
fentiekb6l koévetkezéen pedig a helyi 6nkormanyzatok &ltal a tulajdonukban allé
kozterilet haszndlatinak meghatarozott hasznal6 részére, meghatarozott id tartamra,
kérelemre, hat6sagi eljarasban, dij ellenében térténé engedélyezése az Afa tv. 7. § (1)
bekezdése szerinti koézhatalmi tevékenységnek mindsiil, igy szamla kiallitasi
kételezettség nem keletkezik.

Altalinossagban javasoljuk feliilvizsgalni a szimlazas gyakorlatit, mert ha az
onkormdnyzat csak azok részére allitja ki a szdmlat, akik a meghatirozott dijfizetési
napon a pénztarban vagy csekken teljesitették azt, akkor ez szdmviteli szempontbél nem
helyes, mivel szamla kiallitas nélkiil a f6konyv nem tartalmazza a Kintlévéségeket.

A helyes gyakorlat
o lehetdséget biztosit (8 napon beliil) egy vagy tobb hagyomanyos pénztari
befizetésre, viszont
e (legkésébb a nyolcadik napon) az 6sszes tovabbi kovetelésrél is ki kell allitani a
szamlat (atutaldsos vagy csekkes) és meg kell kiildeni a vevék részére.
A KS-ONK-2021/95 szamla 2020. janudr havi lakbérrél szél, melyrél 2020. évben
kellett kiallitani szimlat és a kovetelésnek a mérlegben szerepelnie kellett.

Iv.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Az ellendrzés a szdmldzds gyakorlatit az Afa elszamolas rendszerét tekintve
megfelelének {télte meg, de az ingatlan bérbeadds tekintetében is térekedni kell a
szamlan feltiintetett teljesités helyes megdllapitdsdra, annak ellenére, hogy a
tevékenység mentes az add aldl. A kozvetitett szolgaltatis tényét a szamlakra fel kell

vezetni.

Javasoljuk feliilvizsgalni a szdmlazas gyakorlatat, mivel minden kévetelésrél szamlat kell
kiallitani (nem csak csekket kiildeni) és azt meg kell kiildeni a vevék részére.

Intézkedési terv készitésre koteles javaslat megfogalmazasara nem keriil sor.

Kelt: Szombathely, 2021. december 28.

dr. Hosszuné Szdanto Anita
Belsé ellenér
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SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.
9700 Szombathely, Felsobiiki Nagy Pdl utca 29.
Levelezési cim: 9700 Szombathely, Szdzhold u. 36.

Iktatészam: 870-4/2021.

ELLENORZESI JELENTES
Uraitjfalui Kézés Onkormdnyzati Hivatalndl a szamldzds rendjének

ellenorzésérél

I.
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzé szervezet: SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.

Az ellendrzott dllamhaztartasi szervezet: Uraitjfalu Kézségi Onkormanyzat

Az ellenérzott koltségvetési szerv: Uraitjfalui K6zés Onkormanyzati Hivatal

Az ellenérzés tipusa: pénziigyi ellendrzés

Az ellen6rzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazias megjelolése: Az
allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szélé 370/2011. (XI. 31)
Kormanyrendelet.

Az ellenérzés targya: a szamlazas rendjének vizsgalata.

A vizsgalat célja: annak vizsgalata, hogy a vonatkoz6 jogszabélyok alapjan megfeleléen
torténik-e a szamlak kiallitasa.

Ellendrzott idoszak: 2021. év, aktualis iddszak

A helyszini ellendrzés kezdete és vége: helyszini vizsgalatra nem volt sziikség, az
elektronikus adatszolgaltatas lehet6vé tette a vizsgalat lefolytatasat.

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: dokumentumok vizsgilata,
elemzése, interju

Az ellendrzésben kozremikodott belsé ellenérok: dr. Hosszuné Szantd Anita
(regisztraciés szam: 5112387) és Tarr Marta (regisztraciés szam: 5115785) a 870-
2/2021. szama megbizélevél alapjan

Az ellendrzott idészakban az ellendrzott teriiletért/feladatért felelés vezeték
(név, beosztas): Keszeiné Jancs6 Marietta polgarmester, Dr. Husz Norina jegyz6



1.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenfrzés soran vizsgéltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé jogszabalyok alapjan
megfeleléen torténik-e a bevételek szdmldzasa. Az ellendrzés a szamla Kidllftdsinak
id6beli szabdlyaira fektette a hangsulyt a jogszabalyi kérnyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktualis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A belsé ellendrzés tekintetében osszeférhetetlenség nem allt fenn.

A rendelkezésre ll6 dokumentumok alapjan meg vagyunk gyézédve arrdl, hogy az
elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Az Uraitjfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal alanyi adémentes.

Fobb megallapitisaink a kovetkezék:

Az altalanos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrél,
szolgaltatasnyujtasaikrél bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: Afa tv.)
rendelkezései alapjdn az adéalanynak az értékesitésrél fészabalyként szamlat kell
kiallitani.

2020. jilius 01-t6l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtis esetében, amelynek
az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel, vagy a
teljesitést kovetden téritik meg, és a szamla atharitott adét tartalmaz, illetve atharitott
adét kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitéstél szamitott 8 napon beliil (korabban 15
napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki kell bocsatani. A szamlazasi hataridére
vonatkoz6 rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv. 163. §-a tartalmazza. A szamlazasi
tevékenység végrehajtasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a nytjtott szolgaltatas
folyamatos-e vagy egyszeri. Folyamatos teljesitésti (masként iddszakonkénti
elszamolasu) iigyleteket az Afa tv. 58. §-a definiélja.

Az Uraiujfalui Ko6zos Onkorményzati Hivatalnak nincs olyan tevékenysége, mely
tekintetében szamla Kiallitasara lenne kételes.

Hatalyos jogszabalyok:
e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhdaztartas szdmvitelérél (a tovabbiakban:
Ahsz),
» Az dltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa
tv.),

e A pénztirgépek miiszaki kovetelményeirél, a nyugtakibocsatasra szolgild
pénztargépek forgalmazdsarol, hasznélatir6l és szervizelésérgl, valamint a
pénztargéppel rogzitett adatok adéhat6sig felé térténd szolgaltatasarél szélé
48/2013.(X1.15.) NGM rendelet (a tovabbiakban: Pénztargéprendelet),

e A szamla és a nyugta addbigazgatasi azonositasarél, valamint az elektronikus
formaban meg6rzott szamldk adéhatdsagi ellendrzésérsdl sz616 23/2014. (V. 30.)
NGM rendelet (a tovabbiakban: Szdmlarendelet),

e Aszdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)

Uraiajfalui Kozés Onkormanyzati Hivatal - a szamlazas rendjének ellendrzése 2021. év



11
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az  altalanos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrdl,
szolgaltatasnyujtasaikrdl bizonylatot Kell kibocsataniuk.

1. Az altalanos forgalmi adé6rél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: Afa
tv.) rendelkezései alapjin az addalanynak az értékesitésrél f6szabalyként
szamlat kell kiallitani.

2. A Kkeészpénzes értékesitési forgalomban azonban, amennyiben a termék
beszerzdje, szolgéltatas igénybe vevéje nem adéalany (és nem is jogi személy), és
az ellenérték adot is tartalmazé osszegét legkés6bb a teljesitésig készpénzzel,
készpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel
maradéktalanul megtériti, és szamla kibocsatasat az adé6alanyt6l nem Kkéri, akkor
az értékesitd adéalany mentesiil a szdmla kibocséatasi kételezettség alél. Ilyen
esetben, amikor az értékesit6 addalany a teljesitéssel egyidejiileg térténé
készpénzzel, Kkészpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesits
eszkozzel torténd fizetés esetén szdmla kibocsatasara nem Kkotelezett, az
ertékesité adéalanyt nyugtaadasi kotelezettség terheli. 2021. juilius 1-jétél a
jogszabalyi elGirds valtozdsa miatt ezen szdmlaadasi kotelezettség aléli
mentesiilésnél nem kell figyelembe venni az ellenérték megtéritésének a médjat.
Ezekben az esetekben az ad6alany koteles a termék beszerzéjének, a szolgaltatas
igénybevevdjének nyugtat kibocsatani.

Szamla helyett nyugtit akkor lehet kiallitani, ha a vevé:
« nem adoalany személy (nem jogi személy) és

« a vételarat a teljesitésig megfizeti és

e nem kér szamlat és

» a vételar az afaval szamitott 900.000 forintot nem éri el.

3. Nyugta helyett az adéalany szamlat is kibocsathat.

Az 4fa alany - az Afa tv. szdmlaadasi kotelezettségre vonatkozé altaldnos szabdalya
értelmében - Koteles szamlat kibocsatani a belféldon és ellenérték fejében teljesitett
termékertékesitésérdl, szolgaltatdsnyijtasarél a termék beszerzéje, a szolgaltatas
igénybevevdje szamara, ha az téle eltéré mas személy vagy szervezet. Ez a kotelezettség
az ugylet teljesitéséhez, és nem a terméket beszerzé, szolgéltatast igénybevevé fizetési
kotelezettségéhez kapcsolddik.

Szdmla minden olyan okirat, amely megfelel az Afa tv. X. fejezetében meghatarozott
feltételeknek. A szdmléval egy tekintet ald esik minden olyan okirat, amely kétséget
kizaréan az adott szdmlara hivatkozva annak adattartalmat médositja és megfelel az Afa
tv-ben meghatarozott feltételeknek.

A szamla papiralapon és elektronikus tton is kibocsithaté. Az Afa tv-ben
meghatarozott fogalomnak megfeleléen elektronikus szamldnak mingsiil minden olyan,
az Afa tv-ben el6irt adatokat tartalmazé szamla, amelyet elektronikus formaban
bocsatottak ki és fogadtak be. fgy példaul elektronikus szdmla a kizarélag e-mailben
megkiildott szamla, fiiggetleniil att6l, hogy a bizonylat adatai kézvetleniil a szamlazé
programbdl Keriilnek az elektronikus tlizenetbe vagy papiralapti szamla szkennelt
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valtozataként. A szdmlakra vonatkozé altaldnos szabalyok az elektronikus szamlékra is
alkalmazandoék.

Mivel az elektronikus szdmla fogadasanak, illetve az eredet hitelessége, az adattartalom
sértetlensége és az olvashat6sag biztositisadnak a termék beszerzdje, a szolgaltatas
igénybevevdje részérél technikai feltételei vannak, az elektronikus szamldzashoz
elengedhetetlen a felek egyiittm(ikédése. Ezért az Afa tv. az elektronikus szamla
kibocsatdsdnak feltételeként el6irja a szdmlabefogadd beleegyezését, ami nem csak
formalis lehet, vagyis megvalésulhat példaul a kapott szdmlén szereplé ellenérték
kifizetésével hallgatolagos beleegyezéssel is.

Az elektronikus szdmlat - ideértve az adoéalany altal befogadott és az adéalany altal
kibocsatott elektronikus szamlat is - elektronikus forméban kell meg6rizni

Szamlazé programmal el8éllitott szdmla esetén az Afa tv. szimlizisra vonatkozé
rendelkezései mellett a Szdmlarendelet elGirasaira kell figyelemmel lenni.
fgy tobbek kozott a kovetkezbkre:

e A szamlazé programnak kihagyas és ismétlés nélkiili, folyamatos sorszimozast
kell biztositania. A szdmlaz6 programmal elallitott és papirra nyomtatott szamla
kibocsaténél marad6 példanya elektronikus adatillomanyként is megérizhetd,
feltéve, hogy a megérzés a digitilis archivilisra vonatkozé el&irdsoknak
megfelelden torténik.

e A szamlaz6 programnak olyan ,adoéhatdésagi ellenérzési adatszolgiltatas”
elnevezésii funkci6val kell rendelkeznie, amelynek elindftdsaval - egy esetleges
adéellendrzéskor - adatexport végezhet. 2018. jilius 1-jét6] a szamlazé
programmal szemben kovetelmény az is, hogy biztositsa a kiallitott szamla,
valamint a szamlaval egy tekintet ald es6 okirat adatainak online tovabbitisit a
NAV rendszerébe (online szdmlaadat-szolgaltatas).

Az Uraitjfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal rendelkezésére all6 ASP program a
fenti kévetelményeknek megfelel, de a Hivatalnak nincs olyan tevékenysége, mely
tekintetében szamla kidllitisara lenne koteles.

Iv.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Az Uraitjfalui Kézés Onkorményzati Hivatalnak nincs olyan tevékenysége, mely
tekintetében szamla kiallitasara lenne koteles, igy javaslat megfogalmazasara nem Keriil
Sor.

Kelt: Szombathely, 2021. december 28.

{

Aok
dr. Hosszuné Szdnto Anita
Belsé ellenér
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SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.
9700 Szombathely, Fels6biiki Nagy Pdl utca 29.
Levelezési cim: 9700 Szombathely, Szdzhold u. 36.

Iktatészam: 872-4/2021.

ELLENORZESI JELENTES
Uraiijfalui Bezerédj Amdlia Ovoddndl a szémldzds rendjének ellenérzésérél

I
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzé szervezet: SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.
Az ellenérzott dllamhaztartdsi szervezet: Uraitjfalu Kozségi Onkormanyzat

Az ellenérzott kéltségvetési szerv: Uraitjfalui Bezerédj Amalia Ovoda, Uraiujfalui
Kézés Onkorméanyzati Hivatal

Az ellendrzés tipusa: pénziigyi ellenérzés

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazas megjelolése: Az
illamhaztartasrél sz0l6 2011. évi CXCV. térvény és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl szélod 370/2011. (XII. 31)
Kormanyrendelet.

Az ellenérzés targya: a szamlazas rendjének vizsgalata.

A vizsgalat célja: annak vizsgélata, hogy a vonatkozé jogszabalyok alapjan megfeleléen
torténik-e a szamlak kiallitasa.

Ellenorzott idészak: 2021. év, aktualis id6szak

A helyszini ellenérzés kezdete és vége: helyszini vizsgalatra nem volt sziikség, az
elektronikus adatszolgaltatas lehetévé tette a vizsgélat lefolytatasat.

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok: dokumentumok vizsgilata,
elemzése, interju

Az ellen6rzésben kozremiikodott belsé ellenérok: dr. Hosszuné Szanté Anita
(regisztraciés szdm: 5112387) és Tarr Marta (regisztracids szim: 5115785) a 872-
2/2021. szamu megbizolevél alapjan

Az ellendrzétt idészakban az ellendrzott teriiletért/feladatért felelés vezeték
(név, beosztas): Keszeiné Jancsé Marietta polgarmester, Dr. Husz Norina jegyz0, Hiba
Laszloné intézményvezetd



II.
VEZETOI 0SSZEFOGLALO

Az ellendrzés sordn vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé jogszabalyok alapjan
megfelelden térténik-e a bevételek szamlazasa. Az ellendrzés a szamla kiallitasanak
id6beli szabalyaira fektette a hangstilyt a jogszabalyi kérnyezet megvaltozisa miatt,

Az ellen6rzés az aktualis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A belsé ellendrzés tekintetében dsszeférhetetlenség nem allt fenn.

A rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjén meg vagyunk gyézédve arrél, hogy az
elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Az Uraidjfalui Bezerédj Amalia Ovoda pénziigyi gazdalkodasi feladatait az
Uraitjfalui K6z6s Onkormanyzati Hivatal l4tja el.

Az Urailjfalui Bezerédj Amalia Ovoda alanyi adémentes.

F6bb megallapitisaink a kévetkezdk:

Az altalanos forgalmi add alanyainak a termékértékesitéseikrol,
szolgaltatasnytjtasaikrél bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az altalanos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: Afa tv.)
rendelkezései alapjan az addalanynak az értékesitésrél fészabalyként szamlat kell
kiallitani.

2020. julius 01-t6] az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtas esetében, amelynek
az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel, vagy a
teljesitést kovetSen téritik meg, és a szdmla athéritott adot tartalmaz, illetve atharitott
adot kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitéstd] szamitott 8 napon belil (kordbban 15
napon belil) - vagyis legkés6bb a 8. napon - ki kell bocsétani. A szamlazasi hataridére
vonatkozé rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv. 163. §-a tartalmazza. A szamlazasi
tevékenység végrehajtisakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a nytjtott szolgaltatas
folyamatos-e vagy egyszeri. Folyamatos teljesitésii (masként id&szakonkénti
elszdmolasu) tigyleteket az Afa tv. 58. §-a definialja.

Az Uraitjfalui Bezerédj Amalia Ovodénak nincs olyan tevékenysége, mely
teKintetében szamla kidllitasara lenne Kkoteles.

Hatalyos jogszabalyok:

e 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az 4llamhaztartas szamvitelérél (a tovabbiakban:
Ahsz.),

e Azaltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa
tv.),

* A pénztargépek miiszaki kovetelményeirsl, a nyugtakibocsatasra szolgalé
pénztargépek forgalmazasarél, hasznilatarél és szervizelésérél, valamint a
pénztargéppel rogzitett adatok adéhatésag felé torténd szolgaltatasarél szolo
48/2013.(X1.15.) NGM rendelet (a tovibbiakban: Pénztargéprendelet),

e A szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositisarél, valamint az elektronikus
formaban meg8rzott szdmlak adohatosagi ellendrzésérsl sz616 23/2014. (VL. 30.)
NGM rendelet (a tovabbiakban: Szdmlarendelet),

* Aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.)
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I
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az  altaldnos forgalmi adé alanyainak a  termékértékesitéseikrél,
szolgaltatasnyijtasaikrél bizonylatot kell kibocsataniuk.

1. Az altalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: Afa
tv.) rendelkezései alapjan az adéalanynak az értékesitésrél fészabalyként
szamlat kell kiallitani.

2. A Kkészpénzes értékesitési forgalomban azonban, amennyiben a termék
beszerz{je, szolgéltatds igénybe vevdje nem adéalany (és nem is jogi személy), és
az ellenérték adot is tartalmazé osszegét legkésébb a teljesitésig készpénzzel,
készpénz-helyettesité fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel
maradéktalanul megtériti, és szdmla kibocsatisat az adéalanyt6l nem kéri, akkor
az ertékesité adbalany mentesiil a szamla kibocsatasi, kotelezettség alél. Ilyen
esetben, amikor az értékesitd addalany a teljesitéssel egyidejtileg torténs
készpénzzel, készpénz-helyettesité fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesits
eszkozzel torténd fizetés esetén szdmla Kkibocsatdsdra nem Kkotelezett, az
értékesité ad6alanyt nyugtaadasi kotelezettség terheli. 2021. jilius 1-jétél a
jogszabalyi el6irds valtozdsa miatt ezen szdmlaadasi kotelezettség aldli
mentesiilésnél nem kell figyelembe venni az ellenérték megtéritésének a médjat.
Ezekben az esetekben az adbalany koteles a termék beszerz6jének, a szolgaltatas
igénybevevdjének nyugtat kibocséatani.

Szamla helyett nyugtat akkor lehet Kiallitani, ha a vevé:
» nem adoalany személy (nem jogi személy) és

» a vételarat a teljesitésig megfizeti és

e nem kér szamlat és

« a vételdr az afaval szdmitott 900.000 forintot nem éri el.

3. Nyugta helyett az adéalany szamlat is kibocsathat.

Az 4fa alany - az Afa tv. szamlaadasi kotelezettségre vonatkozé 4ltaldnos szabalya
értelmében - kételes szamlat Kibocsatani a belfoldon és ellenérték fejében teljesitett
termékertékesitésérdl, szolgaltatasnyijtasarél a termék beszerzéje, a szolgaltatis
igénybevevdje szamara, ha az téle eltéré mas személy vagy szervezet. Ez a kotelezettség
az ugylet teljesitéséhez, és nem a terméket beszerzé, szolgaltatast igénybevevd fizetési
kotelezettségéhez kapcsoladik.

Szamla minden olyan okirat, amely megfelel az Afa tv. X. fejezetében meghatarozott
feltételeknek. A szamlaval egy tekintet ald esik minden olyan okirat, amely ketseget
kizar6an az adott szamldra hivatkozva annak adattartalmat médositja és megfelel az Afa
tv-ben meghatarozott feltételeknek.

A szamla papiralapon és elektronikus titon is Kkibocsathaté. Az Afa tv-ben
meghatarozott fogalomnak megfelelSen elektronikus szdmlanak minésiil minden olyan,
az Afa tv-ben eldirt adatokat tartalmazé szamla, amelyet elektronikus formaban
bocsétottak ki és fogadtak be. gy péld4ul elektronikus szémla a kizdrélag e-mailben
megkiildott szamla, fiiggetleniil attél, hogy a bizonylat adatai kézvetleniil a szamlazé
programbél Keriilnek az elektronikus lizenetbe vagy papiralapd szamla szkennelt
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valtozataként. A szamlakra vonatkoz6 altalanos szabalyok az elektronikus szamlakra is
alkalmazandék.

Mivel az elektronikus szdmla fogaddsénak, illetve az eredet hitelessége, az adattartalom
sértetlensége és az olvashatésag biztositdsanak a termék beszerzéje, a szolgaltatas
igénybevevéje részérél technikai feltételei vannak, az elektronikus szamlazishoz
elengedhetetlen a felek egyiittmiikodése. Ezért az Afa tv. az elektronikus szimla
kibocsatasdnak feltételeként eléfrja a szamlabefogadé beleegyezését, ami nem csak
formalis lehet, vagyis megvalésulhat példdul a kapott szamldn szerepld ellenérték
kifizetésével hallgatélagos beleegyezéssel is.

Az elektronikus szamlat - ideértve az adéalany altal befogadott és az addalany altal
kibocsatott elektronikus szamlat is - elektronikus forméban kell megérizni

Szdmlazé programmal eldallitott szdmla esetén az Afa tv. szdmlizdsra vonatkozé
rendelkezései mellett a Szamlarendelet elir4saira kell figyelemmel lenni.
fgy tobbek kozott a kivetkezékre:

® A szamlazé programnak kihagyds és ismétlés nélkiili, folyamatos sorszdmozast
kell biztositania. A szamlaz6 programmal eldéllitott és papfrra nyomtatott sz4dmla
kibocs4téndl maradé példanya elektronikus adatalloméanyként is meg6rizhets,
feltéve, hogy a megérzés a digitdlis archivalasra vonatkozé el&frasoknak
megfelelden torténik.

e A szamlaz6 programnak olyan ,addhat6sigi ellenérzési adatszolgaltatis”
elnevezésii funkciéval kell rendelkeznie, amelynek elindftasaval - egy esetleges
addellenérzéskor - adatexport végezhets. 2018. jilius 1-jétél a szamlazé
programmal szemben kévetelmény az is, hogy biztositsa a kidllftott szimla,
valamint a szamléval egy tekintet al4 es6 okirat adatainak online tovabbitasat a
NAV rendszerébe (online szamlaadat-szolgéltatas).

Az Urainjfalui Bezerédj Amalia Ovoda rendelkezésére allé ASP program a fenti
kévetelményeknek megfelel, de az Ovodanak nincs olyan tevékenysége, mely
tekintetében szamla kiallitisara lenne kételes.

IV.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Az Uraitjfalui Bezerédj Amalia Ovodanak nincs olyan tevékenysége, mely tekintetében
szamla kiallitasara lenne koteles, igy javaslat megfogalmazasara nem Keriil sor.

Kelt: Szombathely, 2021. december 28.

{Q % é/_\

dr. Hosszuné Szdnto Anita
Belsd ellenér
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SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.
9700 Szombathely, Felsobiiki Nagy Pdl utca 29.
Levelezési cim: 9700 Szombathely, Szdzhold u. 36.

Iktatdészam: 873-4/2021.

ELLENORZESI JELENTES
Uraitjfalui Onkormdnyzati Konyhdndl a szamldzds rendjének ellenérzésérél

I
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzé szervezet: SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.
Az ellenérzott dllamhaztartasi szervezet: Uraitjfalu Kézségi Onkormanyzat

Az ellendrzétt koltségvetési szerv: Uraitjfalui Onkormdanyzati Konyha, Uraitjfalui
K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az ellen6rzés tipusa: pénziigyi ellenérzés

Az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazis megjelolése: Az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény és a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél szé6lé6 370/2011. (XIL. 31)
Kormanyrendelet.

Az ellenfrzés targya: a szamlazas rendjének vizsgalata.

A vizsgalat célja: annak vizsgélata, hogy a vonatkozo jogszabalyok alapjan megfelelsen
torténik-e a szamlak kiallitasa.

Elienoérzott idészak: 2021. év, aktualis iddszak

A helyszini ellendrzés kezdete és vége: helyszini vizsgilatra nem volt sziikség, az
elektronikus adatszolgaltatas lehet6vé tette a vizsgélat lefolytatasat.

Alkalmazott ellendrzési médszerek és eljarasok: dokumentumok vizsgalata,
elemzése, interju

Az ellen6rzésben kozremiikodott belsé ellendréok: dr. Hosszuné Szdntd Anita
(regisztracios szdm: 5112387) és Tarr Marta (regisztraciés szam: 5115785) a 873-
2/2021. szam megbizdlevél alapjan

Az ellendrzitt idészakban az ellendrzott teriiletért/feladatért felelés vezetdk
(név, beosztas): Keszeiné Jancsé Marietta polgarmester, Dr. Husz Norina jegyzd,
Nyitrainé Mészaros Veronika intézményvezetd



L.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés sorén vizsgiltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé jogszabalyok alapjan
megfeleléen torténik-e a bevételek szamlazasa. Az ellenérzés a szamla Kkiallitasanak
id6beli szabdlyaira fektette a hangstlyt a jogszablyi kérnyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktudlis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A belsé ellendrzés tekintetében osszeférhetetlenség nem Allt fenn.

A rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan meg vagyunk gy6zddve arrél, hogy az
elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Az Uraibjfalui Onkormanyzati Konyha (a tovabbiakban: Konyha) pénziigyi
gazdalkodasi feladatait az Uraitjfalui K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A Konyha, tevékenységénél fogva belépett az Afa korbe ("2"-es afa kodu
adoalany).

F6bb megillapitisaink a kovetkezok:

Az altaldnos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrél,
szolgéltatasnyujtasaikrol bizonylatot kell kibocsétaniuk.

Az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban: Afa tv.)
rendelkezései alapjan az addalanynak az értékesitésrol fészabalyként szamlat Kkell
kiallitani.

2020. julius 01-t6l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyijtis esetében, amelynek
az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-helyettesits fizetési eszkozzel, vagy a
teljesitést kovetden téritik meg, és a szamla 4tharitott adét tartalmaz, illetve Atharitott
adot kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitéstél szamitott 8 napon beliil (kordbban 15
napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki kell bocsatani, mely kévetelmény Az
Uraitjfalui Onkormanyzati Konyh4nal nem minden esetben érvényesiilt. A szamlazasi
hataridére vonatkozé rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv. 163. §-a tartalmazza.

A Konyha jellemzéen az alibbi tevékenységeket latja el, melyek tekintetében
szamla kiallitisira koteles:

e gyermekétkezés

e szocialis étkezés

e vendégétkezés

e koziizemi dij tovabbszamlazas

A Konyha az ASP és az EPER integralt fékonyvi szoftverrel allitja ki jellemzéen
papir alapu szamlait.

A szamlazasi tevékenység végrehajtisakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a nyujtott
szolgaltatas folyamatos-e vagy egyszeri. Folyamatos teljesitésii (masként idészakonkénti
elszamoldsd) tigyleteket az Afa tv. 58. §-a definidlja. Amennyiben az Afa tv. 58. §-a
szerinti ligyletrd] van szé, akkor a teljesités idépontjit is e jogszabalyi rendelkezés
szerint kell meghatérozni, mely a vizsgalt bizonylatok tekintetében érvényesiilt.

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos Afa elszamolast jelen ellenérzés sorin nem
vizsgaltuk.
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Gondoskodni kell az étkeztetés tekintetében arrél, hogy az osszes szolgéltatast
igénybevevd részére a szdmla -amennyiben azt készpénzben nem fizették meg- a
szolgaltatasi id6szak (hénap) utolsé napjat koveté nyolcadik napig kiéllitisra kertiljon.

Hatdlyos jogszabalyok:

Az

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az 4llamhdztartas szamvitelérgl (a tovabbiakban:
Ahsz),

Az altaldnos forgalmi adé6rél sz616 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa
tv.),

A pénztirgépek miszaki kévetelményeirél, a nyugtakibocsatisra szolgalé
pénztirgépek forgalmazasardl, hasznalatarél és szervizelésérél, valamint a
pénztargéppel rogzitett adatok adéhatésig felé torténd szolgaltatasarél szélé
48/2013.(XI.15.) NGM rendelet (a tovabbiakban: Pénztirgéprendelet),

A szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositdsarél, valamint az elektronikus
formaban meg6rzott szamlak adéhat6sagi ellendrzésérdl sz616 23/2014. (V1. 30.)
NGM rendelet (a tovabbiakban: Szdmlarendelet),

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)

1.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

altaldnos forgalmi ad6é alanyainak a termékértéKkesitéseikrél,

szolgaltatasnyijtasaikrol bizonylatot kell kibocsataniuk.
1. Az éltaldnos forgalmi ad6rél sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: Afa

tv.) rendelkezései alapjdan az adéalanynak az értékesitésrél fészabalyként
szamlat kell kiallitani.
A készpénzes értékesitési forgalomban azonban, amennyiben a termék
beszerzdje, szolgéltatas igénybe vevéje nem adéalany (és nem is jogi személy), és
az ellenérték adot is tartalmazé Osszegét legkésdbb a teljesitésig készpénzzel,
készpénz-helyettesité fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel
maradéktalanul megtériti, és szdmla kibocsatisat az adéalanytél nem kéri, akkor
az értékesité adbéalany mentesiil a szdmla kibocsatasi kotelezettség alél. Ilyen
esetben, amikor az értékesité addbalany a teljesitéssel egyidejiileg térténé
készpénzzel, készpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesits
eszkOzzel torténd fizetés esetén szadmla Kkibocsitdsira nem kotelezett, az
értékesité adéalanyt nyugtaadasi kotelezettség terheli. 2021. jilius 1-jétél a
jogszabalyi el6irds valtozdasa miatt ezen szamlaadidsi Kotelezettség aldli
mentestilésnél nem kell figyelembe venni az ellenérték megtéritésének a médjat.
Ezekben az esetekben az ad6alany koteles a termék beszerz6jének, a szolgaltatas
igénybevevdjének nyugtat kibocsatani.

Szamla helyett nyugtat akkor lehet Kiallitani, ha a vevé:

« nem ado6alany személy (nem jogi személy) és

» a vételarat a teljesitésig megfizeti és

e nem Kér szamlat és

e a vételar az afaval szamitott 900.000 forintot nem éri el.

3. Nyugta helyett az ad6alany szamlat is kibocsathat.
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1. Aszamla

Az 4fa alany - az Afa tv. szdmlaadasi kotelezettségre vonatkozé altalanos szabalya
értelmében - koteles szamlat kibocsatani a belféldén és ellenérték fejében teljesitett
termékértékesitésérdl, szolgaltatasnyijtisarél a termék beszerzéje, a szolgaltatas
igénybevevéje szdmara, ha az téle eltér mas személy vagy szervezet. Ez a kKotelezettség
az lgylet teljesitéséhez, és nem a terméket beszerzé, szolgaltatast igénybevevé fizetési
kotelezettségéhez kapcsolédik.

A szamlaadasi kotelezettség kiterjed azokra az ingyenes esetekre is, amelyeket az
Afa tv. ellenérték fejében teljesitett termékértékesitésként, szolgaltatidsnyijtasként
hataroz meg. Természetesen az utébbi esetekben is csak akkor terheli szimlaadasi
kotelezettség az 4fa alanyt, ha a termék beszerzdje, a szolgéltatds igénybevevéje az
adéalanytdl eltéré személy, szervezet. A Konyha ingyenes szolgaltatast a
gyermekétkeztetés tekintetében végez.

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. torvény 18. § (1a)
bekezdése értelmében a telepiilési 6nkorményzat vagy a fenntarté az e torvényben
meghatdarozott médon, természetbeni elldtasként biztositja a gyermekétkeztetést.

A személyes gondoskodadst nyujté gyermekjéléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakelldtdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szélé
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 7. § (1) értelmében, ha a fenntarté eltéréen nem
rendelkezik, a személyi téritési dfjat a gyermekétkeztetésnél legfeljebb egy havi
id6tartamra elére kell megfizetni, mely rendelkezés a gyakorlatban nem érvényestl.
Uraitjfalu Kozségi Onkormanyzat képvisels testiilete altal elfogadott 2/2014. (1.
31.) onkormanyzati rendelet a fizetésrél a jogszabillyal ellentétesen nem
rendelkezik. Amennyiben ezt a gyakorlatot (utélagos fizetés) kivanja folytatni a
Konyha, javasoljuk a rendelet feliilvizsgalatit a dijfizetés szabalyozasa
tekintetében.

Az ingyenes gyermekétkeztetés (Afa tv. 14. § (1) (2)) tekintetében, mivel az az Afa tv.
hatélya ala tartozik, és abban két - egymastél elkiiloniilt - személy érintett, az Afa tv.
159. § (1) bekezdése alapjan szamlat kell kibocsatani. Amennyiben az ingyenesen adott
ételre jut6 beszerzési afat nem vonjik le, akkor az ingyenes étkeztetés utin nem
keletkezik afa fizetési kotelezettség, ugyanis az Afa-tv. 14. §-4nak (1) bekezdése alapjan
az ingyenes szolgaltatds csak akkor mindsiil ellenérték fejében teljesitett
szolgaltatisnak, és keletkeztet adéfizetési és szamlaadasi kotelezettséget, ha volt
elézetesen levonhat6 4fa az adott beszerzéssel kapcsolatban. Ha az &fat nem igényli
vissza a Konyha az ingyenes étkezdkre juté koltségek utdn, gy szamla kiallitasara sem
kételes az ingyenes gyermekétkeztetéssel kapcsolatban. )
(Amennyiben a szolgditatdsnyijté az Ingyenes étkeztetés révén az Afa térvény 14. § (2)
bekezdésében foglaltak szerinti tigyletet nem valdsft meg (mert az ingyenes étkeztetés
tekintetében az Afa torvény 14. § (2) bekezdésében meghatdrogott feltételek nem dlinak
fenn példdul azért, mert azzal dsszefiiggésben az addalany az Afa térvény 120. §, 123. §
rendelkezései alapjdn adélevondsi jogot nem érvényesithetett). Az ingyenes étkeztetés
az Afa térvény hatdlydn kiviili iigylet, igy azzal osszefiiggésben az Afa torvény 159, § (1)
bekezdésének alkalmazdsa nem johet széba.)

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos Afa elszamolast jelen ellenérzés soran nem
vizsgaltuk.
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Ha a Konyha a szamlan feltiintetett altalanos forgalmi adét nem fizeti meg a NAV felé,
ugy adélevonasi jogot sem gyakorolhat. Amennyiben a Konyha a gyermekétkeztetés
tekintetében a teljes felmeriilt koltség afajat levonasba helyezi, gy az ingyenes
szolgaltatds afajat fizetendd afaként el kell szdmolnia. Az ASP és az EPER program 94. és
9050. mentipontjai alkalmasak az ingyenes gyermekétkeztetés afdjanak fékonyvi és
analitikus elszdmolasara, igy a helyes afa bevallas elkészitésére. Amennyiben a Konyha a
gyermekétkeztetés tekintetében a teljes felmeriilt koltség afdjat levonasba helyezi,
gondoskodni kell az ingyenes gyermekétkeztetés 4fa tartalmanak f6konyvi és analitikus
nyilvantartasba vételérdl.

A belsé ellendrzés felé tett nyilatkozat értelmében a Konyha a gyermekétkeztetés
tekintetében a teljes felmeriilt koltség afijat levonasba helyezi és az ingyenes
szolgaltatas afajat fizetendd afaként elszamolja.

Tekintettel arra, hogy az étkeztetés vonatkozdsdban az ellenérzéshez atutalasos szamlat
nem mutatott be a Konyha, javasoljuk feliilvizsgilni a szdmlazas gyakorlatat: Ha a
Konyha csak azok részére dllitja ki a szamlat, akik a meghatdrozott dijfizetési napon a
pénztirban teljesitették azt, akkor ez szdmviteli és Afa szempontbél sem helyes, mivel
szamla kiallitas nélkiil a f6kényv nem tartalmazza a kintlévéségeket és az Afa bevallis
sem lehet pontos.

Javasoljuk, hogy olyan gyakorlatot alakitsanak ki a téritési dij megfizetésére, mely
e lehet8séget biztosit 8 napon belil egy vagy tobb hagyomédnyos pénztari
befizetésre, viszont
e legkés6bb a nyolcadik napon az Osszes tovabbi kovetelésrdl is allitsdk ki a
szamlat (atutalasos vagy csekkes) és kiildjék meg a vevék részére.

Gondoskodni kell arrdl, hogy az 6sszes szolgaltatast igénybevevé részére a szamla
-amennyiben azt készpénzben nem fizették meg- a szolgéltatasi idészak (hénap)
utolso6 napjat kovetd nyolcadik napig kiallitasra keriiljon.

Mivel az elbleg megszerzésének idépontjdban - fészabaly szerint - afa fizetési
kotelezettség keletkezik, szamlaadasi kotelezettség kapcsolodik a termékértékesités,
szolgaltatasnyujtas ellenértékébe beszamit6 vagyoni elény, vagyis a felek megéallapodésa
alapjan szolgéltatott eléleg megszerzéséhez is. A kapott el6legrél kibocsétott
szamlaban annak a termékértékesitésnek, szolgaltatdsnyujtisnak az adatait kell
szerepeltetni, amelynek az ellenértékébe az el6leg beszamithaté

Az eldleghez kapcsol6do6 szamlaadasi kotelezettség nem dltaldnos. Nem terjed ki az
adémentes Kozdsségen beliili termékértékesités ellenértékébe beszamité elélegre. Nem
kell szamlat kibocsatani tovabba a - nem jogi személy - nem adéalany altal szolgéltatott,
900 000 forintot el nem éré eldlegrdl, ha a termék vevéje, a szolgéltats igénybevevéje
szamla kibocsatdsat nem kéri. Ha azonban az el6leg 900 000 forint vagy annal nagyobb
0sszeg, a szamlaadas - a terméket beszerzd, a szolgdltatist igénybevevd kérésétél

fliggetleniil - kotelezé.

Nagyobb osszegli elvart bevétel esetén kérhetd eldleg, mely formaja a dijbekérs. A
dijbekéré nem szamla, nincs kotelez6 formdaja sem. Amennyiben a vevd fizet a
dijbekérére, szamla Kkiallitasi kotelezettség (,el6leg szamla”) Kkeletkezik. Ha ez
készpénzben torténik, akkor azonnal, ha utalassal, akkor a teljesitéstél, azaz a fizetéstél
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szamfitott 8 napon belil. Eldleg (kért eléleg) esetén a teljesités napja a pénz
beérkezésének napija.

A Konyhanal el6legrél kidllitott szamla a gyakorlatban nem jellemzé.

A végszamla kidllitasa a teljes 6sszegrél torténik, majd kiilon tételként minusz Osszeggel
kell szerepeltetni a korabban megfizetett elGleg 6sszegét, fgy a végosszeg mar csak a
fizetendd 6sszeget fogja tartalmazni.

A végszamlara is ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, azaz a teljesitéstdl szamitott 8
napon beliil ki kell dllitani.

Abban az esetben, ha nem el6legrdl késziil a szdmla, hanem részteljesitésrél, akkor az
adott részteljesités szamit teljesitésnek, és innent8l szamitott 8 napon beliil kell
kiallitani a szamlat. Tébb részszamlat is ki lehet 4llitani, a szolgaltatastdl fiigg&en.

A végszamla kidllitdsa a teljes 6sszegrél torténik, majd kiilon tételként minusz Gsszeggel
kell szerepeltetni a korabban megfizetett résszamlik dsszegét, igy a végosszeg mar csak
a fizetendd 6sszeget fogja tartalmazni.

El6fordulhat olyan eset is, amikor el6leg kérés nélkiil is elére fizet a vevd, ez az elére
utalas. Ebben az esetben a teljesités ddtuma nem a pénz beérkezésének a napja lesz -
mert nincs hivatalosan kért eléleg - hanem az a nap, amikor valéban megtorténik a
teljesités. Ha a vevé minden kotelezettség nélkil onként fizeti ki az ellenértéket vagy az
ellenérték egy részét, akkor ez a fizetés az Afa tv. szerint nem alapoz meg adéfizetési
kotelezettséget az Afa tv. 59. §-a szerint.

A Konyhanal az el6re utalis gyakorlata nem jellemzé.

Szamla minden olyan okirat, amely megfelel az Afa tv. X. fejezetében meghatdrozott
feltételeknek. A szdmlaval egy tekintet ald esik minden olyan okirat, amely kétséget
kizar6éan az adott szamldra hivatkozva annak adattartalmat médositja és megfelel az Afa
tv-ben meghatarozott feltételeknek.

A szamla papiralapon és elektronikus tton is kibocsathaté. Az Afa tv-ben
meghatarozott fogalomnak megfelelden elektronikus szamlanak minésiil minden olyan,
az Afa tv-ben eléirt adatokat tartalmazé szémla, amelyet elektronikus forméban
bocsatottak ki és fogadtak be. fgy példaul elektronikus szamla a kizarélag e-mailben
megkiildott szdmla, fiiggetlenl attél, hogy a bizonylat adatai kézvetleniil a szamlazé
programbdl keriilnek az elektronikus tizenetbe vagy papiralapi szdmla szkennelt
véltozataként. A szamldkra vonatkozé altalanos szabélyok az elektronikus szdmlakra is
alkalmazandok.

Mivel az elektronikus szamla fogadasanak, illetve az eredet hitelessége, az adattartalom
sértetlensége és az olvashatésag biztositisanak a termék beszerzéje, a szolgaltatas
igénybevevdje részérdl technikai feltételei vannak, az elektronikus szdmladzashoz
elengedhetetlen a felek egyiittm(ikodése. Ezért az Afa tv. az elektronikus szamla
kibocsatasanak feltételeként eldirja a szamlabefogadé beleegyezését, ami nem csak
formélis lehet, vagyis megvalésulhat példdul a kapott szdmlan szereplé ellenérték
kifizetésével hallgatélagos beleegyezéssel is.

Az elektronikus szamlat - ideértve az adodalany altal befogadott és az adéalany altal
kibocsatott elektronikus szdmlat is - elektronikus formaban kell megérizni
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A Konyha az ASP és az EPER integralt fékonyvi szoftverrel allitja ki jellemzéen
papir alapi szamlait.

Szamlazé programmal elballitott szamla esetén az Afa tv. szamlazasra vonatkozé
rendelkezései mellett a Szdmlarendelet el6irdsaira kell figyelemmel lenni.
fgy tobbek kozott a kévetkezékre:

e A szamlazé programnak kihagyas és ismétlés nélkiili, folyamatos sorszdmozast
kell biztositania. A szdmlaz6 programmal el6allitott és papirra nyomtatott szamla
kibocsatonal maradé példanya elektronikus adatidllomanyként is megérizhets,
feltéve, hogy a megérzés a digitdlis archivdldsra vonatkoz6 eléirdsoknak
megfeleléen torténik.

e A szamlaz6 programnak olyan ,ad6hatésdgi ellendrzési adatszolgéltatis”
elnevezés( funkciéval kell rendelkeznie, amelynek elindftidsival - egy esetleges
adodellenérzéskor - adatexport végezhetd. 2018. julius 1-jétél a szamlazo
programmal szemben kévetelmény az is, hogy biztositsa a kidllitott szdmla,
valamint a szamlaval egy tekintet al4 es6 okirat adatainak online tovabbitasat a
NAV rendszerébe (online szdmlaadat-szolgéltatis).

Az ASP és az EPER program a fenti kovetelményeknek megfelel.

Az 3ltalanos forgalmi adé alanya az a jogképes szervezet, amely sajat neve alatt
gazdasagi tevékenységet folytat, tekintet nélkil annak helyére, céljara és eredménysére.
Ebb6l kévetkezéen a sajat neve alatt, rendszeresen vagy iizletszerien végzett
bevételszerz6 tevékenység eredményezi az addalanyisidgot az altaldnos forgalmi adé
rendszerében.

A Konyha Afa alany.

Az adéalany jogosult alanyi mentességet valasztani, ha az Afa tv. 188. §-ban rogzitett
feltételek fennalinak.

Az alanyi adémentes adéalanyt is terheli szdmla-, illetve nyugtaadasi kotelezettség. Az
addalany alanyi adémentes mindségében teljesitett ligyletrél kizardlag olyan szamlat
bocsathat ki, amelyben atharitott adéosszeg, adémérték, illetbleg az adétartalom
meghatarozasara alkalmas szizalékérték nem szerepel.

A Konyha tevékenységénél fogva belépett az Afa korbe ("2"-es 4fa k6du adéalany).

2. A nyugta

Afaval szamitottan 900 000 forint értékhatar alatt nem kell szamlat kibocsstania az
addalanynak, ha a terméket megvasarlo, a szolgaltatast igénybevevd olyan nem adéalany
személy - ide nem értve a nem adéalany jogi személyt -, aki az ligylet ellenértékét -
legkésébb a teljesitéskor - készpénzzel, készpénz-helyettesité fizetési eszkozzel,
tobbcélu utalvannyal vagy pénzhelyettesité eszkozzel megtériti, és szamla kibocsatasat
nem kéri. A nem adéalany vevd készpénzes vasarlisa esetén, ha az ellenérték adoét is
tartalmazé 6sszege a 900.000 forintot eléri vagy meghaladja, a szadmla-kibocsatasi
kotelezettség fennall.

A szadmlaadasi kotelezettség aldli mentesiilésnek ez az esetkore 2021. julius 1-jétél
megvaltozik. 2021. julius 1-jétdl is a szdmlaadasi kotelezettség al6li mentesiilés feltétele
az, hogy az tlgylet ellenértékét a teljesités idSpontjdig megtéritsék, ugyanakkor
megsziinik az a feltétel, hogy az ellenértéket készpénzzel, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkozzel, tobbcélu utalvannyal vagy pénzhelyettesité eszkozzel téritsék meg. Ha az
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adéalany ez alapjan mentesiil a szamlaadasi kételezettség aldl, akkor nyugtaadasi
kotelezettség terheli.

Mentesiil az adéalany a szamlaadasi kételezettség alél akkor is, ha részére nem adoalany
személy - ide nem értve a nem addéalany jogi személyeket - 900 000 forintot el nem éré
eloleget ad és nem kéri a szamla kibocsatdsat. Ha az ad6alany ilyen indokkal mentesiil a
szamlaadasi kotelezettség aldl, akkor a kapott eldlegrél nem kotelezé nyugtat
kibocsatania.

A Konyha nem él a nyugtaadas lehetdségével és minden szolgiltatis utdn az ASP
és az EPER program szdmlazasi alrendszerének alkalmazdsaval papir alapu
szamlat allit ki.

Jogszabalyi el6iras hatarozza meg azokat az eseteket, amelyekben az adéalany koteles a
nyugtaadasi kotelezettséget pénztargéppel teljesiteni. Ha az adéalany akar jogszabalyi
kotelezettség alapjan, akdr sajat valasztidsa alapjan pénztargéppel tesz eleget a
nyugtaadasi kotelezettségének, az Afa tv. rendelkezései mellett a Pénztirgéprendeletben
foglaltakra kell figyelemmel lennie. A nyugtaadasi kotelezettség pénztirgéppel valé
teljesitéséhez online adatkapcsolatra képes pénztirgép alkalmazandé, fiiggetleniil attél,
hogy az adéalany a pénztargépet a sajat dontése vagy jogszabalyi kotelezettség alapjan
alkalmazza. A nyugtaadds, gépi nyugtaadas kotelezettsége nem terheli az ado6alanyt
akkor, ha nyugta helyett szdmla kibocsatasarél gondoskodni tudott, mert médjaban allt
a nem adoéalany vevétél a szdmla szabdalyszer( kidllitisdhoz sziikséges vevsi adatokat
megkapni

A nyugtaadasi kotelezettség pénztargéppel vald teljesitése esetén a géppel kiallitott
nyugtak, szdmlak, valamint a pénztargép adatairél az adéalany - jogszabdly szerint -
rendszeresen adatszolgaltatast teljesit a NAV-nak.

A Konyha pénztargép hasznalatara nem Koteles.

3. A szamlazas gyakorlata

e Aszamla kelte az a nap, amikor a szamla kiallitasra Keriil. A szimla keltének
sem a konyvelés, sem az 4fa bevallds szempontjabél nincs jelentésége.

e A teljesités id6pontja f6 szabaly szerint az a nap, amikor az iigylet teljesiilt.
A szamla beltartalmdval 6sszhangban kell megallapitani. F6 szabdly szerint az
amoldsi id6 ) j jesités ido ja. Folyamatos teljesités

esetén egyéb rendelkezések az iranyadok, melyet a jelentés kovetkezd bekezdése
tartalmaz. A szamlat az lgylet teljesitéséig kell kidllitani, de legaldbbis attdl
szamitott észszer( hataridén (a teljesitést kovetd legkésébb 8. napon, ha a szdmla
afat tartalmaz, vagy azt kellene tartalmaznia és nem készpénzes) belil. Az
ugyletet terheld afat a teljesités napjat magaban foglal6 bevalldsi id6szakban kell
a fizetendd ad6ként elszamolni.

e A fizetési hatarid6t minden esetben a felek kozti megallapodas hatarozza
meg. Ez akar iigyfelenként is eltérg lehet.

Egyszeri teljesitések esetében a szamldn a teljesités id6pontja a valds teljesités
idépontja, és ha ez készpénzes lgylet, akkor a sziamla Kelte, teljesités idépontja és a
fizetési hataridé megegyezik.
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Egyszeri teljesitések esetében
e F§ szabdly szerint az elszdmolasi id6szak utolsé napja a teljesités id6pontja.
o Eldleg (kért elSleg) esetén a teljesités napja a pénz beérkezésének napja.
e Elbre utalds esetében a teljesités daituma nem a pénz beérkezésének a napja lesz
(mert nincs hivatalosan kért elbleg), hanem az a nap, amikor valéban
megtorténik a teljesités.

A teljesités az AFA elszamolas (bevallas) tekintetében a szamlan kiemelten fontos
adat, igy erre fokozott figyelmet Kell forditani. Az Afa tv. 56. § értelmében a
fizetendd adot f6 szabaly szerint a teljesitéskor kell megallapitani.

Az ellendrzéshez rendelkezésre bocsatott szamlik kozott nem volt egyszeri
teljesitésii szamla. '

Az Afa tv. 58. § (1) bekezdése értelmében amennyiben a felek a termékértékesités,
szolgaltatasnyjtds sordn id6szakonkénti elszamolasban vagy fizetésben allapodnak
meg, vagy a termékértékesités, szolgaltatasnyijtas ellenértékét meghatarozott id6szakra
allapitjadk meg (“folyamatos teljesités”), fé6 szabdly szerint a teljesités az
elszamolassal vagy fizetéssel érintett idészak utolsé napja, kivéve az 58. § (1a)
bekezdésben foglaltak.

Folyamatos teljesitésii szamlazasi esetei:
1. A fizetési hataridé korabbi, mint az elszamolasi id6szak utolsé napja és a szamla

kiallitasa megvaldsul az elszdmolasi id6szak utolso napja elétt. (elére szdmldzds-
elére fizetés: a teljesités datuma szamla kelte) Afa tv. 58. § (1a) a) pont

2. A fizetési hatarid6 korabbi, mint az elszdmolasi id6szak utolsé napja és a szamla
kiallitdsa nem valésul meg az elszamolasi id8szak utolsé napja el6tt. A szamlat az
elszamolasi id8szak utolsé napjatél szamitott 8. napig ki kell allitani. (utdlag
szdamldzds-eldre fizetés: a teljesités datuma az elszamolasi idészak utolsé
napja) Afa tv. 58.§ (1)

3. A fizetési hataridé az elszamolasi id6szak utolsé napja. A szdmlat az elszamolasi
id6szakban vagy az elszamolasi id6szak utolsé napjatél szamitott 8. napig ki kell
allitani. (utélag szamldzds- elszdmoldsi idészak utolsé napjdn fizetés: a
teljesités datuma az elszamolasi idészak utols6 napja) Afa tv. 58. § (1)

4. A fizetési hatarid6 az elszamolasi idészak utolsé napjat kovetd legfeljebb 60. nap,
vagy ezt megel6z6 id6pont, amely az elszamolasi idGszak utolsé napjat koveti. A
szamlat legkés6bb az elszamoldsi idészak utolsé napjatél szamftott 8. napig kell
kiallitani. (a teljesités datuma a fizetési hataridd) Afa tv. 58. § (1a) b) pont

Példa:
[ 2021. janudr havi bérleti dij (elszdmolasi idészak: 2021. januar) 1
Esedékesség (fizetési Szamla Kelte Teljesités id6pontja hivatkozas
hataridd) {pont)
2021. januar 20. 2021. januar 10. 2021.januar 10. 1.
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2021.januar 15. 2021.januar 25. 2021. januar 25. 1 _‘{
2021. januar 20. 2021. februdr 8. 2021.januar 31. 2.

~ 2021.januér 31. 2021. februdr 8. 2021. januér 31. B
2021.januar 31. 2021. januar 20. 2021.januar 31. 3 ‘
2021. februar 15. 2021. februar 8. 2021. februar 15. i 4 '

A 60 napon tuli fizetési hataridé nem gyakorlat, igy azzal nem foglalkoztunk.

Folyamatos teljesitésli szamlat a Konyha az étkeztetés és a Kkoziizemi dij
tovabbszamlazas tekintetében allit ki, minden esetben helyesen az Afa tv. 58. §
(1a) b) pont szerinti ,utélagos szidmlazas” szabalyai szerint, mely esetben a
teljesités datuma és a fizetési hataridé megegyezik.

Az tgylet Afa tv. szerinti teljesitéséig az ellenérték készpénzzel vagy Kkészpénz-
helyettesit fizetési eszkozzel megval6sulé megtéritésekor a szamlat haladéktalanul
ki kell bocsatani (készpénzfizetési szamla).

A készpénzfizetési szamla egy egyszer(sitett adattartalmi szamla.

Az Afa tv. 176. § (1) bekezdése értelmében egyszer(sitett adattartalmd szémla
Kibocsatdsara a kovetkezo esetekben van lehetdség:

a) Eldlegszdmla kibocsatasa esetén, feltéve, hogy a szdmlan szerepld adatok forintban
kifejezettek.

b) Olyan ligyletrél torténd szamla kibocsatasa esetén, amelynek az ellenértékét -
legkésébb - az lgylet teljesitésekor a termék vevéje, a szolgaltatds igénybevevdje
készpénzzel, készpénz-helyettesitd fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel
megtéritette, feltéve, hogy a szamlan szereplé adatok egyébként forintban Kifejezettek.
2021. juilius 1-jétodl olyan iigyletrdl torténd szamla kibocsatas esetén, amelynek az
ellenértékét a terméket beszerzo, szolgiltatast igénybevevd - legkésdébb - a
teljesitéskor megtéritette.

¢) Olyan ugyletr6l torténd szamla kibocsatdsa esetén, amelynél a szamla adoét is
tartalmazo6 végosszege nem haladja meg a 25 000 forintot, feltéve, hogy az adott ligylet
nem mindsil adémentes Kozosségen beliili termékértékesitésnek vagy tavolsagi
értékesitésnek, és nem felel meg a d)-e) pontokban foglaltaknak.

Az uigylet teljesitésekor készpénzfizetési szamla kizarélag akkor allithaté ki, ha az
Afa tv. szerinti teljesitési id6pontban tortént meg a teljes ellenérték készpénzzel,
készpénz-helyettesito fizetési eszkozzel vagy pénzhelyettesité eszkozzel torténd
maradéktalan megtéritése.

Az ellenérzés felé tett nyilatkozat értelmében a Konyha vonatkozasaban
készpénzes szamla nem Keriil kiallitasra.

2020. julius 01-t6]1 érvényes szabdly, hogy az olyan termékértékesités,
szolgaltatasnyujtas esetében, amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesité fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetfen téritik meg, és a szamla
Atharitott adét tartalmaz, illetve atharftott adét kellene tartalmaznia, az Afa tv. 163. §-a
értelmében a szamlat a teljesitéstél szamitott 8 napon beliil (korabban 15 napon
beliil) - vagyis legkés6bb a 8. napon - Ki kell bocsatani
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Az olyan el6legrél, amelyet nem készpénzzel vagy készpénz-helyettesitd fizetési
eszkozzel téritenek meg, és a szamla atharitott adét tartalmagz, illetve itharftott adét
kellene tartalmaznia, a szamlat az el6leg megszerzését6l szamitott 8 napon beliil ki kell
bocsatani, mely kovetelmény a Konyhdnil nem minden esetben érvényesiilt (pl. KS-
835673S5-2021/6, TD2022/137)

A Konyha jellemzdéen az alabbi tevékenységeket latja el, melyek tekintetében
szamla kiallitasara koteles:

gyermekétkezés

szocidlis étkezés

vendégétkezés

kézizemi dij tovabbszamlazas

Kézvetitett szolgdltatds
Az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontja szerinti kozvetitett szolgaltatas: a gazdalkodé altal

sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel (a megrendel6vel) kotott szerzédés
alapjan, a szerzddésben rogzitett médon részben vagy egészben, de valtozatlan
formaban tovabbértékesitett (tovabbszdmlazott) szolgaltatas; kozvetitett szolgaltatasnal
a gazdalkodé vevdje és nynjtéja is a szolgdltatdsnak, a gazdalkodé a vasarolt
szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti Ggy, hogy a megrendelével kotott
szerz0désbdl a kozvetités lehet6sége, a szamlabol a kozvetités ténye, vagyis az, hogy a
gazdalkod6 nemcsak a sajat, hanem az &ltala vasdrolt szolgiltatist is értékesiti
valtozatlan formaban, de nem feltétleniil valtozatlan aron, egyértelmiien megallapithaté.
A szamlara a Kkozvetitett szolgaltatas tényét fel kell vezetni (Kkozvetitett

szolgaltatas megjeloléssel)

Iv.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

A feladatellatas javitasa érdekében az ellen6rzés a kovetkezd javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:

e Minden esetben gondoskodni kell az atutaldsos szamlak -ha a szdmla atharitott
adoét tartalmaz- 8 napon beliil térténé kiallitasarol.

e Javasoljuk a 2/2014. (I. 31.) szdmu dnkormanyzati rendelet felilvizsgélatat a
téritési dij fizetésének szabalyozasa tekintetében.

e Gondoskodni kell az étkeztetés tekintetében arrél, hogy az osszes szolgaltatést
igénybevevé részére a szamla -amennyiben azt készpénzben nem fizették meg- a
szolgaltatasi idészak (hénap) utols6 napjat kovetd nyolcadik napig kidllitasra
keriiljon.

Kelt: Szombathely, 2021. december 28. ’

/

dr. Hosszuné Szdantoé Anita
Belsd ellenér
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2021. éves ellenérzési jelentés

W

1. fiiggelék

Uraiijfalu Kézségi Onkormanyzat és kéltségvetési szervei
2021. évben lefolytatott ellenérzések bemutatasa

Targy

Cél

Tipus

Megadllapitds / Intézkedési terv készitésére kiteles javaslat

Az egyes adonemek
(pl.: dltalanos forgalmi
ado stb.) évi
mérlegérték
megallapitasanak
ellendrzése

Annak vizsgalata, hogy
az egyes adénemek
(pl.: altalanos forgalmi
ado stb.) az éves
mérlegben a
vonatkozo
jogszabalyok alapjan,
illetve a NAV
nyilvantartassal
osszhangban keriiltek-
e megallapitasra

Teljesitmény
ellendrzés

Az ellen6rzés soran vizsgaltuk és értékeltik, hogy az egyes
adonemek (pl.: altaldnos forgalmi adé stb.) az éves mérlegben a
vonatkozé jogszabalyok alapjan, illetve a NAV nyilvantartassal
osszhangban keriiltek-e megallapitasra.

Az ellen6rzés a 2020. évi pénziigyi dokumentumokra terjedt ki.

Fobb megallapitasaink a kovetkezdok:

Az Ahsz. 53. § értelmében a kényvviteli zarlat keretében el kell
végezni a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas
kozteher kotelezettségek egyeztetését a bevallasokban szerepld
adatokkal és az addfolyészamlaval. A NAV addszamla kivonat adatai
alapjan az azon szerepld ad6zo6i tobbletet vagy ad6zoi tartozast a
mérlegben szerepeltetni kell. Uraitjfalu Kézségi Onkormanyzatnak
22 000 Ft adézdi tobblete volt 2020. 12. 31-én a NAV addészamla
adatai alapjan, mely a mérlegben nem szerepelt.

Az eltérés a mérleg valddisaganak tekintetében szamviteli
szempontbdl nem jelentds.

Az Afa mérleg szerinti értéke megegyezett a 2020. év utolso idészaki
Afa bevallasanak dsszegével.

A feladatellatas javitasa érdekében az ellendrzés a kovetkezo
javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre koteles javaslatok:




2021. éves ellenérzési jelentés

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

Az 3ltalanos forgalmi add alanyainak a termékértékesitéseikrdl,
szolgaltatasnyujtasaikrol bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az altaldnos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVIL térvény
(tovabbiakban: Afa tv.) rendelkezései alapjan az addalanynak az
értékesitésrél fészabalyként szamlat kell kiallitani.

2020. jalius 01-t6l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtas
esetében, amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetden téritik
meg, és a szamla atharitott adét tartalmaz, illetve atharitott adoét
kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitéstdl szamitott 8 napon
beliil (koradbban 15 napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki
kell bocsatani, mely kovetelmény az Uraigjfalu Kozségi
Onkormdnyzatnal altaldban érvényesiilt. A szamlazasi hataridére
vonatkozé rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv. 163. §-a tartalmazza.

A bérleti dij (és kozilizem tovabbszamlazas) szamla esetleges 8
napon tuli kiallitisa nem okoz problémét az Afa elszamolas
tekintetében, mivel a tevékenység mentes az ado alol.

Az 6nkormanyzat jellemzden az alidbbi tevékenységeket latja el,
melyek tekintetében szamla kiallitasara koteles:

e bérleti dij

e koziizemi dij tovabbszdmlazas

¢ ingatlan értékesités

Az Onkormanyzat az ASP integralt fokonyvi szoftverrel allitja
ki jellemzden papir alapt szamlait.

A szamlazasi tevékenység végrehajtasakor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a nyujtott szolgaltatds folyamatos-e vagy egyszeri.
Folyamatos teljesitésli (masként id&szakonkénti elszamolasi)
iigyleteket az Afa tv. 58. §-a definidlja. Amennyiben az Afa tv. 58. §-a

w




2021. éves ellendrzési jelentés

_————e e e, e e e e e e e e e e e

helyettesitd fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetden téritik
meg, és a szamla atharitott adét tartalmaz, illetve atharitott adot
kellene tartalmaznia, a szamlat a teljesitéstdl szamitott 8 napon
beliil (korabban 15 napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki
kell bocsatani. A szamlazasi hataridére vonatkozé rendelkezéeseket
(8 nap) az Afa tv. 163. §-a tartalmazza. A szamlazasi tevékenység
végrehajtasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a nyujtott
szolgéltatds folyamatos-e vagy egyszeri. Folyamatos teljesitési
(masként idszakonkénti elszamolasu) lgyleteket az Afa tv. 58. §-a
definialja.

Az Uraitjfalui Kéz6s Onkormanyzati Hivatalnak nincs olyan
tevékenysége, mely tekintetében szamla Kiallitasara lenne
koteles.

Az Uraitjfalui Koézés Onkormanyzati Hivatalnak nincs olyan
tevékenysége, mely tekintetében szamla kiallitdsara lenne kételes,
igy javaslat megfogalmazasara nem Kkeriil sor.

A szamlazas rendjének
vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
a vonatkozo
jogszabdlyok alapjan
megfeleléen torténik-e
a szamlak kiallitasa.

Pénziigyi ellen6rzés

Az ellendrzés soran vizsgéltuk és értékeltiikk, hogy a vonatkozo
jogszabélyok alapjan megfelelden torténik-e a bevételek szamlazasa.
Az ellendrzés a szamla kiallitdsanak id6beli szabalyaira fektette a
hangsulyt a jogszabalyi kdrnyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktualis id6szak dokumentumaira terjedt ki.
Az Uraiujfalui Bezerédj Amalia Ovoda pénziigyi gazdalkodasi

feladatait az Uraiijfalui K6zos Onkorményzati Hivatal latja el.
Az Uraitjfalui Bezerédj Amalia Ovoda alanyi adomentes.

F6bb megaéllapitasaink a kovetkezdk:

Az altaldnos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrol,
szolgaltatasnyujtasaikrol bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az altalanos forgalmi adérdl szélé 2007. évi CXXVIL. torvény
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afa koda adéalany).

Fobb megallapitasaink a kovetkezdk:

Az 4ltaldnos forgalmi adé alanyainak a termékértékesitéseikrdl,
szolgaltatasnyujtasaikrol bizonylatot kell kibocsataniuk.

Az Aaltalanos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVIL torvény
(tovabbiakban: Afa tv.) rendelkezései alapjan az adodalanynak az
értékesitésroél fszabalyként szamlat kell kiallitani.

2020. julius 01-t8l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyujtas
esetében, amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesit6 fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetden téritik
meg, és a szamla atharitott adét tartalmaz, illetve atharitott adot
kellene tartalmaznia, a szamlit a teljesitéstdl szamitott 8 napon
beliil (korabban 15 napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki
kell bocsatani, mely kovetelmény Az Uraidjfalui Onkormanyzati
Konyh4ndl nem minden esetben érvényesiilt. A szamlazasi
hataridére vonatkozé rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv. 163. §-a
tartalmazza.

A Konyha jellemzden az alabbi tevékenységeket latja el, melyek
tekintetében szamla kiallitasara koteles:
e gyermekétkezés
szocialis étkezés
vendégétkezés
kozlizemi dij tovabbszamlazas

A Konyha az ASP ES AZ EPER integralt fékényvi szoftverrel
allitja ki jellemz6en papir alapt szamlait.

A szamlazasi tevékenység végrehajtasakor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a nyujtott szolgaltatas folyamatos-e vagy egyszeri.
Folyamatos teljesitésli (masként id6szakonkénti elszamoldsd)
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Uraitijfalu Kozségi Onkormanyzat
2021. évi osszefoglalo éves ellendrzési jelentése

Vezetdi dsszefoglalo

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazast Magyarorszag helyi énkormanyzatairél
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. és
a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl és belsé kontrollrendszerérél szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rend. (a tovabbiakban: Bkr.) nytjtotta.

A Kkozpénzek felhasznalasiban részt vevo allamhaztartasi szervezetek Kkotelesek belsd
ellendrzési rendszert miikodtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossigot nyujtsanak az altala
kiépitett és miikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelelsségét illetGen.

A fenti eléirasoknak megfelelve Uraitijfalu Kézségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az 4ltala alapitott és iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasaban
kiils6 szakérté bevonasaval tortént a jogszabalyi el6irasoknak megfelelé belsé ellendrzési
rendszer kiépitése és miikodtetése.

A bels6 ellenérzésre az Onkormanyzat 2021. évi Belsé ellendrzési terve alapjan keriilt
sor, melynek teljesitésérdl a Bkr. alapjén jelen, 2021. évi Osszefoglal6 éves jelentés szdmol be.

A belsé ellendrzés jogszabdlyi kotelezettségének megfeleléen tamogatja a stratégiai célok
meghatdrozisat, moédszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

Sajnos az el6zé évhez hasonléan a 2021. évi belsé ellenérzések lefolytatasat is nehezitette a
jarvanyhelyzet. Az eredményes ellendrzést tamogatd személyes kapcsolattartas kevesebb volt,
de az online egyeztetések és az elektronikus adattovabbitis biztositotta a belsé ellenérzési
feladatok ellatasat.

Osszességében megallapithaté, hogy a belsé ellendrzés szabilyszeriien, az ellenérzési
tervben meghatarozott feladatait ellatva miikédott.

I./ A belsd ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

1/1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzés indokoltsdga.

A belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tanacsadé tevékenység, melynek
céljia, hogy az Onkorméanyzat és az altala alapitott vagy iranyitott koltségvetési szervek
miikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellenérzés targya dontd részben a szabalyozott, szabalyszer(i és hatékony miikodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgdlatidra irdnyult, amely a vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelden, az Onkormanyzat 2021. évi ellendrzési terve, valamint az ellendrzési
megbizodlevelek és ellendrzési programok alapjan teljesiilt.

A beszamolasi idészakban 1ij jogszabalyok, jogszabaly-moédositasok, médszertanok nem jelentek
meg, a feladatellatas a korabbi években kialakitott és alkalmazott dokumentalasi és eljarasi rend
szerint zajlott.

e e —
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1./1./a) A tdrgyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzés dsszesitése

A belsé ellenér a megallapitasokat a vizsgalat tényszerii feltarasara alapozta. Az ellenérzés soran
a dokumentdlis vizsgalaton feliil mélyinterjura is sor kertilt az adott munkafolyamat felel6sével.
Az ellendrzés soran a megallapitasok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek
rogzitésre.

Az ellendrzési terv teljesitésérdl az 1. szamu fiiggelék ad tajékoztatast.

” _r

A belsé ellenérzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jelentéséglinek mindsithetéek. Kiemelt
jelentdségli, a vezetés részérdl azonnali intézkedést igénylé javaslat megfogalmazasara nem
keriilt sor.

1./1./b) Az ellenérzés sordn biintet6-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot adoé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett
jelentések szama és rovid ésszefoglaldsa

A 2021. évi ellendrzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanija nem merilt fel.

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elésegité és akaddlyozo tényezék bemutatdsa

Az ellenérzés lefolytatasdnak személyi és targyi akaddlyai nem voltak.

A belsd ellendr és a vizsgalat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelGsei az
ellenérzés sordn osszehangoltik munkajukat. Minden dokumentum és program hozzaférést a
belsd ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysaghoz.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informaciét és az elvarhatd segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkat 6sszehangolni, hogy
a vizsgalatok ideje alatt az ellendrzott teriileten a munka folyamatossagat ne akadalyozza a
vizsgalat.

Az ellenérzés targya donté részben a szabalyozott, szabalyszerii és hatékony mikodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel el6zetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben lényeges Kifogas nem meriilt fel. Az ajanlasok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithaté feladatokat tartalmaztak, megfelel6 alapot biztositva a hatékonyabb és szabdlyos
miikodéshez.

L/2./a) A belsd ellenérzési egység(ek) humdnerdforrds-ellatottsdaga

Az Uraitjfalui K6z6és Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) nem rendelkezik belsd
ellenérzési egységgel, illetve belsé ellendrrel, mivel 6nallé belsd ellendrzési egység Kkiépitése,
vagy belsé ellendr teljes munkaidében torténd foglalkoztatasa nem lenne gazdasagos, ezért a
belsd ellendrzési feladatellatas kiilsd szolgaltatd igénybevételével torténik.

A belsé ellendrzést ellaték képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt
kévetelményeknek. A jogszabalyban eléirt regisztracié megtortént, s az Aht-ban meghatarozott
engedéllyel rendelkezik.

A belsé ellendrzési vezeté 2021. évben kotelezé tovabbképzésre - a kétévenkénti képzési
kotelezettség miatt - nem volt kételes.
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1./2./b) A belsé ellendrzési egység és a belsoé ellendérok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsé ellendrzés funkciondlis fiiggetlensége 2021. évben teljeskorfien biztositott volt, mivel a

jelentések kozvetleniil megkiildésre keriltek az ellendrzott személy vagy szervezet részére. A
kiilsé szolgaltatas jellegébdl eredGen az egyes ellenérzések soran kollegidlis érintettség nem
meriilt fel. Az ellendrzési tevékenységen kiviil mas feladatba a belsd ellenérzési vezeté nem
keriilt bevonasra.

1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek

2021. évben a megbizassal, illetve az egyes ellenérzéssel kapcsolatban gsszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.

L./2./d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
2021. évben a belsé ellenéri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.
L/2./e) A belsé ellenérzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezok

A belsd ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezd a jarvanyhelyzetbdl eredt, de az elmult két
év tapasztalatai alapjan a nehézségek és problémak megolddsra Keriiltek, ezért alapvetfen

akadalyozo elem nincs.
L/2./f) Az ellendrzés nyilvantartdsa

Az ellenérzés teljes iratanyaganak megérzése a Hivatalban évenként, illetve elkiilonitetten,
nyomon kovethetd formaban torténik. A megbizélevél, ellenérzési program és vizsgalati jelentés
egy példanya az irattarba keriil.

A kiilsé ellendrzések nyilvantartasa a jegyzo feladata.

L/2./q) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.
L/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

A Kordbbi évek gyakorlata szerint a bels6é ellendrzés Kkeretében térténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legfébb teriiletei: a gazdalkodast érinté jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdilkodast érinté kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.
A belsé ellenérzési standardokkal 6sszhangban 1évé tandcsadoé tevékenység irasba foglalasara
nem keriilt sor.

e ——
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II. A belsd kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn

I1./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szazszazalékos.
Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgalat
sziikségszer(iségét meghatarozza. A hataridékrél, végrehajtadsr6l és hasznosuldsrél az
utdvizsgalatok mellett az ellenérzottek kotelezé beszamoléja nydjthat informaciot. Az ajanlasok
és javaslatok nyilvantartasara nem miikédik adatbazis rendszer.

A kiemelt megéllapitdis a 2021. évi ellendrzések lefolytatasat kovetéen nem keriilt
megfogalmazasra, mivel nem volt olyan megallapitas, amely olyan tényre mutatott volna ra,
amely megakadalyozta volna, hogy az Onkorményzat alapvetSen eleget tegyen legfontosabb
céljainak és célkitiizéseinek, s nem tart fel olyan helyzetet, amelyben a kockazati Kkitettség
jelentds.

I1./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgilatok eredményeként a kiilsé koériilményekre is tekintettel
alapvetéen megfelelének itélhetd a kontrollkérnyezet. Az Onkormdanyzat a gazdalkodas terén az
alapvetd szabélyzatokkal rendelkezik, de a miikodés terén szabdlyozatlan teriletként
definidlhaté a teljesitményértékelés rendszere.

A célok és szervezeti felépités, belsG szabalyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok
meghatarozisa és dokumentéldsa, human erdforras, etikai értékek és integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabélyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendg,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgélatra, s a valtozd jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizalasra kertiljenek. A gyakori jogszabaly valtozas fokozott
terhet jelent a bels& szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, de a Hivatal torekszik
a gyakorlat és a szabalyozas szinkronjanak megteremtésére.

Az Onkormdanyzat szervezeti és miikodési szabdlyzata az Motv. alapjan rendeleti szinten
elfogadott.

2. Integralt kockdzatkezelési rendszer

Az Onkorméanyzatot érintéen nem szabélyozott és nem miikodtetett a szervezeti integritast sértd
események Kkezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendje. A
kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje nem kialakitott.

3. Kontrolltevékenységek

Az énkormanyzati folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok Keriiltek
kialakitdsra és alkalmazisra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibak tapasztalhaték. A jévében az
ellenérzések a negativumok megsziintetésére iranyulnak.

A MAK felé és a tobbi allami hatésag felé az Onkorményzat miikodési és gazdalkodasi feladatait
ellaté Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok, informaciék nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.

e —
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4. Informdcio és kommunikdcié

Az Onkormanyzaton belill és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informaciéaramlas és a kommunikacié megfelels. Eldsegiti ezt a megfeleld szamitdgépes
ellatottsag.

Az Onkormanyzat a Kkapcsolédé szabdlyzatokkal oénalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabalyzatait alkalmazza. Ebb&l eredéen az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal altal szabalyozottak szerint és az altala alkalmazott
ASP iktatasi rendszerrel torténik.

Az Onkorményzat az Info. térvényben eléirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan teljesiti, de
az atlathatésag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiillondsen a dontések el6készitésére és
meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellenérzés és a belsé ellendrzés folyamatos jelenléte minimadlisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezék bekovetkezésének lehetdségét, elGsegiti az Onkormanyzat
célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan térténik.

Az ellendrzések sordn blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.

A belsé ellenérzést kiilsé vallalkozo végzi szerz6déssel, akivel az egyiittmiikodés megfeleld.

A kiilsé jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informaciok nyilvantartasa,
tarolasa az adatkezel6i szintii ismeretek miatt nem szabalyozott.

I1./3. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa
2021. évben intézkedési terv készitésére koteles belso ellendrzési javaslat fogalmazédott meg.

Az ellenérzési megéllapitisok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetdi intézkedések
meghozataldhoz.

Az intézkedési terv a sziikséges intézkedés végrehajtasaért felelds személy és a vonatkozo
hatiridé megjelélésével késziilt el, amelyben a feladathoz kapcsolédé hatarid6é ugy kertilt
meghatarozasra, hogy az szamonkérhetd legyen.

Kelt: Szombathely, 2022. februar 15.

Készitette:

.......................................

belsd ellendrzési vezetd

Jovahagyta:
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